UBND THANH PHO DONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BiNH MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01/QB-MNBM Binh khé, ngay 02 thdng 01 ndm 2025
QUYET PINH

V& viée ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo
ciia truong MN Binh Minh, thanh phé Pong Triéu nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BINH MINH,
THANH PHO PONG TRIEU

Can cir Ludt lao déng sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Cén cie Ludt quan Iy, s dung tai san céng sé 15/2017/QHI4 ngay
21/6/2017;

Can cir Nghi dinh sé 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt ngan sach nha nuée; ;

Can cuw Nghi dinh 60/ND-CP ngay 21/06/2021 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong lap;

Cdn cir vao Nghi dinh sé: 11/2020/NP-CP ngay 20/01/2020 cia Chinh phii
quy dinh vé thii tuc hanh chinh thude linh viee Kho bac Nha nude;

Cdn cit Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phi vé
ché dé tién lu'ong'dé’i vai can bg ,cong chue,vién chike luc luong vii trang;

Thong tw so 19/2020/TT-BTC ngay 31 thang 3 nam 2020 Swa doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia thong tw sé 77/2017/TT-BTC ngay 28 thang 7 ndm 2017 ciia bé tai
chinh huong dan ché do ké todn ngan sdch nha nucc va hoat dong nghiép vu kho
bac nha nwoc

Cén cik vao théng tw sé: 62/2020/TT-BTC ngay 22/06/2020 Vé viéc Hudng
dan kiém sodt, thanh todn céc khoan chi thwong xuyén tir Ngan sdch nha nuée qua
Kho bac Nha nuoc,

Can cu Ngh1 dinh s6 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mét sé diéu cua b Ludt lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong.

Cdn cit Théng tw sé 08/2013/TT-BNV ngay 31 / 07 /2013 ciia B Néi Vu Vv
hweéng dan thuc hién ché do ndng bdc lwong thzrong xuyén va ndng bdc lwong
trude han déi voi can bé, céng chire, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu so
03/2021/TT-BNV ngay 29/06/2021 ciia B Néi Vu vé viéc sira doi, bo sung ché dp
ndng luong thuong xuyén, ndng bdc luong triede han va ché do phu cdp tham nién
vuot kiung doivéi cdn bé, cong chiie, vién chire va nguoi lao dong.

Nghi dinh sé 77/2021/NP-CP ngay 01/08/2021 cuia Chinh Phii vé ché dj
tham nién doi véi nha gido

Can cir Nghi dinh 105/2020/ND-CP ngay 08/09/2020 ciia Chinh phii vé viéc
quy dinh chinh sdch phat trién gido duc Mam non;



Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thii tuong
Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh mike st dung mdy mée, thiét bi;

Can cir Quyét dinh 56 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 cua Thu twong
Chinh phi quy dinh vé ché do phu cdp wu dai déi véi nha giao dang truc tiép
giang day trong cdc co so gzao duc cong lap,

Can cir Quyét dinh s6 861/0P-TT, g ngay 04/6/2021cua Thu tuéng Chinh phu
vé phé duyét danh sach cac xa khu vuce III, khu vuc 11, khu vie 1 thuge ving dong
bao dan téc thiéu sé va mién nuii giai doan 2021 — 2025.

Can cir vao Thong tu s6: 62/2020/TT-BTC ngay 22/06/2020 ciia B tai chinh
Vé viéc Hudng ddn kiém sodt, thanh todn cdc khoan chi thuong xuyén tir Ngdn
sach nha nuoc qua Kho bac Nha nudc,

Can cu Thong tw 56 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh quy
dinh ché dg céng tdc phi, che do chi hoi nghi.

Can ci Thong tu 56 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cua Bé Tai chinh quy
dinh vé Igp du todn, quan ly, sw dung va quyét toan kinh phi bao duéng, sira chita
tai san cong,

Can cir Thong tw s6: 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 03 nam 2018 cua B¢ Tai
Chinh vé viéc hudéng dan viée Idp dur todn, quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi
danh cho cong tdc dao tgo, béi dudng can bg, cong chuic, vién chire,

Can cir Thong tw s6 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/02/2005 ciia Bé gido duc
va Dao tao ngay 08/12/2005 vé huo*ng dan tam thoi thuc hién ché dé phu cdp
chite vu ldnh dao trong cac co so gido duc cong lap.

Can cir Thong tw 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 huéng dan mét s6 noi
dung vé co ché tw chi tai chinh cia don vi sw nghiép cong lap, xw Iy tai san, tai
chinh khi t6 chitc lai, gidi thé don vi s nghiép cong lap.

Can cu vao Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua B¢ tai chinh
quy dinh ché dj tiép khdch ‘nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dg chi t6
chirc Hpi nghz HG6i thao quéc té tai Viét Nam va ché dé tiép khach trong nudc;

Can cu Thong tw 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 vé Quy dinh ché dé
giam dinh mirc gio day cho gido vién, giang vién lam cong tdc cong doan khong
chuyén trach trong cdc co 50 gido duc cong ldp thudc hé thong gido duc quéc dén.

Can cw cong vin sé 1125/NGCBQLGD—CSNGCB ngay 18/8/2017 cua Cuc
nha gido va can bg quan ly gzao duc gui cde S6 GD&DT vé viée hudng dan gidi
quyét ché dg thai san cua gido vién triung voi thoi gzan nghi he.

Can cir Nghi quyét sé 62/2021/NQ-HDND ngay 09/12/2021 cua Hoi dong
nhan dan tinh Quang Ninh "V/v phan cap tham quyén quyét dinh quan Iy, su dung
tai san cong thugc pham vi quan Iy cua tinh Quang Ninh”;

Can cir Nghi quyer 56 34/2021/NQ-HDNDngay 27/8/2021 ciia Hpi dong nhdn
dan tinh Quang Ninh vé viéc “Quy dinh mot so khoan thu dich vu phuc vy, hé tro
hoat déng gido duc trong cdc co s¢ gido duc mam non, phé théng va gido duc
thuong xuyen cong lap trén dia ban tinh Quang Ninh”

Can cit Huéng dan sé 3025/2021/HD-SGDDT ngay 22/10/2021cvia So Gido
duc va Dao tao tinh Quang Ninh vé viéc “Huong dan thwc hién Nghi quyét so
34/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021cua Hpi dong nhdn dan tinh quy dinh mét sé
khodn thu dich vu phuc vu, hé tro hoat dong gido duc trong cdc co so gido duc



mam non, pho théng va gido duc thwong xuyén cong ldp trén dia ban tinh Quang
Ninh”

Thyc hién theo mikc thu hoc phi quy dinh tai nghi quyét so 65/202]/NQ
HDND ngay 09/12/2021 cua hoi dong nhdn dan tinh quang Ninh quy dinh muic
hoc phi doi véi co s¢ gido duc mam non, gido duc phé théng céng ldp cia tinh
Quang Ninh tir niim hoc 2021 — 2022 dén ndm hoc 2025 — 2026.

Thuec hién viéc thu, ngp phi theo quy dinh dinh tai Dzeu 12; viéc quan ly va su
dung hoc phi theo quy dinh tai diéu 13 cua nghi dinh sé6 81/2021/NP-CP ngay
27/08/2021 cua chinh phu quy dinh ve co ché thu, quan Iy hoc phz doi véi co so
gido duc thuéc hé t‘hong gido duc quéc dan va chinh sdch mién, giam hoc phi, hé
tro chi phi hoc tdp; gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao.

Can cir Nghi quyét s6 21/202 J/NQ HDND ngay 16/7/2021 cua HDND tinh
Qudng Ninh quy dinh chinh sdch tro giip xd héi doi voi doi tuwong bdo tro xd hoi
va cde doi twong khé khan khdce trén dia ban tinh Quang Ninh; Nghz quyet 56
08/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 cua HDND tinh Quang Ninh sita doi boé
sung mot s6 diéu cia Nghi quyét sé 21/2021/NQ-HPDND ngay 16/7/2021 cua
HPND tinh Qudng Ninh quy dinh chinh sach tro giip xd héi doi véi doi twong bao
tro xd héi va cdc doi tugng kho khan khdc trén dia ban tinh Quang Ninh

Can cir Nghi quyét s6 189/2019/NQ-HDND ngay 30/07/2019 cua Hoi dong
nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc quy dinh ché do chi tiép khdch nwéc ngodi, chi
16 chire Hoi ngh; quoc té tai Viét Nam va ché dé chi tzep khach trong nuoc,

Can cu Quyét dinh 05/2022/QD-UBND ngay 28/01/2022 cua UBND tinh
Quang Ninh vé viéc ban hanh Quy dinh mot s6 ngi dung vé ldp, tham dinh, phé
duyét, phan bé va quyét todn kinh phi bdo dwing, sita chita tai san cong, kinh phi
thuc hién cac nhiém vu chuyén mén theo tung linh viee, chuyén nganh cua co quan
Ddng, So, Ban, nganh, doan thé, don vi sy nghiép cong ldp thudc tinh quan 1y;

Can cit vao Quyét dinh s6 40/2020/0P - UBND ngay 01 thdang 12 nam 2020
ciia UBND tinh Qudng Ninh vé viéc ban hanh qui dinh quan 1y Nha nude vé gid
trén dia ban tinh Quang Ninh,

Can cit Quyét dinh s6 3637/0P-UBND ngay 17/09/2018 cia UBND tinh
Qudng Ninh "V/v quy dinh tiéu chuan, dinh mire, sir dung mdy mée, thiét bi chuyén
dung thuéc linh vuc Gido duc & Pao tao dot 01 cho cdc don vi thudc pham vi
quan ly cua tinh Quang Ninh,

Cdn cit Quyét dinh sé6 1593/0D-UBND ngay 17/04/2019 cia UBND tinh
Quang Ninh diéu chinh tiéu chuan, dinh mikc, si dung mdy moc, thiét bi chuyén
dimg thugc linh vuc Gido duc & Pao tao dot 01;

Can cit Quyét dinh s6 2497/Qb-UBND ngay 21/06/2019 cua UBND tinh
Quang Ninh quy dinh tiéu chudn, dinh muc, sw dung mdy moc, thiét bi chuyén
dung cua nganh gido duc & Dao tao (lan 02) ném 2019

Cén cir Quyét dinh s6 3051/0D-UBND ngay 18/10/2022 cia UBND tinh
Quang Ninh quy dinh bé sung tiéu chuan, dinh mitc mdy méc, thiét bi chuyén dung
thugc linh vie Gido duc — Dao tgo.

Can cit cong van sé6 5806/UBND-TM3 ngay 09/08/2017 cua UBND tinh
Quang Ninh "V/v thiee hién ché d céng tdc phi, ché do héi nghi";



Can cit vao Nghi quyét Hoi nghi vién chitc nha truong nam hoc 2024-2025
ngay 02 hang 10 nam 2024 vé viée siea doi, b6 sung quy ché chi tiéu néi bé ciia
truong Mam Non Binh Minh.

Can cu Quyet dinh s6 3889/0D-UBND ngay 20/12/2024 cua UBND thanh
phé Déng Trieu vé viée giao du todn thu, chi ngan sdach dia phwong nam 2025;

Can cir vao Quyet dinh so ] 185/QD-PGD&DT, ngay 25/12/2024 cua Phong
GD&DT thanh phé Péng Triéu “ Vé viée phé duyét du toan ngdn sdach nha nudc
nam 2025,

Can cir vao Quyet dinh s6: 70/0D-UBND ngay 08/01/2025 ctia UBND thanh
phé Déng Triéu Quyet dinh “ Vé viéc giao s6 lwong nguoi lam viéc huwong luong
tir ngan sach nha nuoc trong cdc co quan, don vi su nghiép céng lap thuge UBND
thanh phé Péng Triéu nam 2025

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy qui ché chi tiéu ndi bd nam 2025
cua truong Mam Non Binh Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc tur ngay ky.

Piéu 3. Can bg, gido vién, nhén vién cua trudng Mam Non Binh Minh, thanh
phd Pong Triéu c6 trach nhiém thuc hién quyét dinh nay.
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UBND THANH PHO DONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN BINH MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh theo Quyet dinh s6: 01/0D-MNBM ngay 02/01/2025
ciia Truong Mam Non Binh Minh, thanh phé Péng Triéu )

PHAN I: NHfJ'NG QUY PINH CHUNG

1. Muc dich ban hanh Quy che

- Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan va dinh
muc chi tiéu kinh phi dé ap dung thong nhat trong nha truong nham dam bao kinh
phi cua nha truong duoc st dung ¢ hiéu qua va tiét ki¢m, dam bao hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao dong thdi nang cao duge doi séng vat chat va tinh than cho
nguoi lao dong.

- Quy ché ban hanh nhim muc dich tao ra quyén chu dong trong quan ly va
quyét dinh chi tiéu cua thu treong don vi, tao ra sy chu dong cho ké toan, can bd
vién chire trong don vi hoan thanh tot nhiém vu.

- Quy ché ban hanh nhdm muc dich thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi,
chéng tham nhiing, ning cao y thic trach nhiém trong viéc quan ly sir dung va bao
vé tai san cong cua can bd cong nhén vién chre.

- Quy ché ban hanh nhiam dam béo tinh cong bang, dan chu, cong khai va
minh bach tai chinh trong don vi, khuyén khich dugc can by vién chirc hang say
lao ddng va yén tam cong tac, thu hut va gilr dugc can bd cd nang luc lam viée tai
don vi.

- Quy ché 1a cén cir dé quan 1y, kiém soat va thanh toan cac khoéan chi tiéu
trong nha truong, thuc hién kiém soét chi cua co quan KBNN, co quan tai chinh,
co quan quan ly cap tren va cac quan thanh tra, kiém tra, kiém toén.

2. Pham vi, yéu cau, nguyén tic xiay dung Quy ché.

- Céc khoan chi dugc quy dinh trong Quy ché nay gém: Tién luong, tién
cong, cong tac phi, chi dao tao boi dudng, chi phi sir dung dién thoai, chi phi vat tu
van phong pham, dich vu cdng cfng, st dung tai san cong, chi hoat dong chuyén
mén thuong xuyén, chi tiép khach, phan phoi sir dung kinh phi tiét kiém.

- Cac khoan chi khac phai thuc hién theo van ban hudng dan riéng ctia Nha
nude bao gom: Ché do cong tac phi nuéce ngoai, ché do tiép khach nude ngoai, chi
phi cac chuong trinh muyc tiéu quoc gia, kinh phi cac dé tai nghién ctru khoa hoc,
chi phi dau tu xdy dung co ban, chi thyc hién von dm tng du 4n va vén vién tro,
kinh phi mua sam tai san va stra chira 16n tai san ¢ dinh, chi nhiém vu dot xudt
dugc cap co thdm quyén giao va kinh phi thuc hién tinh giam bién ché.

- Céc tiéu chuan, dinh mtc va ndi dung chi phai thuc hién ding cac quy dinh
ciia Nha nuée, trong pham vi ngudn tai chinh va quyen han dugc giao. Thu trudng
don vi ¢6 quyen quyét dinh mire chi tiéu cho mét s6 ndi dung cong viée can thiét
cho hoat dong ctia don vi nhung chua dugce co quan nha nudce co tham quyén quy
dinh nhung phai dam bao tiét kiém va hiéu qua, nam trong pham vi du toan kinh
phi cho phép ddng thoi khong trai véi ché do tai chinh hién hanh,



- Quy ché ban hanh phai dam bao thuc hién on dinh, phti hop voi kha ning
kinh phi va phti hop véi diéu kién, hoan canh cu thé ctia nha truomg Nha truong c6
thé thay d6i nhiing noi dung ctia quy ché khong con phu hop véi thue tién hodc
Nha nudce ¢é quy dinh méi ban hanh.

3. Can cir phap ly de xay dung quy ché chi tiéu noi bo :

Céan_ctr Nghi dinh Sb: 60/2021/NP-CP, ngay 21/06/2021cua Chinh phu quy
dinh quyén tu chu tai chinh cua don vi sur nghiép céng lap

Can cit Nghi dinh s6 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 Quy dinh chi tiét thi

hanh mét s6 diéu cua Ludt thi dua, khen thudng.

Cén cur Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20 thang 01 ndm 2020 V/v Quy dinh
vé thii tuc hanh chinh thugc linh vuc Kho bac Nha nuée thong tu sé: 62/2020/TT-
BTC, ngay 22 thang 6 nam 2020.

Céan cur Thong tu 07/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 ndm 2005 Huong dén
thuc hién ché d6 phu cép doc hai nguy hiém déi véi can bd, cong chuc, vién chire.

Cin ct Thong tu 40/2017 ngay 28/04/2017 Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché
do hoi nghi.

Cén cu Thong tu 71/2018/TT- BTC ngay 10/08/2018 quy dinh ché do tiép
khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché d6 chi t6 chirc hoi nghl hdi thao
qudc té tai Viét Nam va ché do tlep khach trong nudc va thong tu s6 54/2021/TT-
BTC ngay 06/07/2021 sira doi bo sung Piéu 4 khoan 35.

Can ctr Thong tu lién tich s6 06/VBHN-BGDDT ngay 05/06/2019 “ Hudng
dan thuc hién quyet dinh so 244/2005/Qb-TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tudng
chinh phii vé ché do phu cap wu dai déi véi nha gido dang truc tiép giang day trong
cac co so giao duc cong lap.

Cén ctir Thong tu 62/2020/TT-BTC ngay 22 thang 06 nam 2020 V/v huorng
dan kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir ngan sach nha nudc qua
Kho bac nha nudc.

Céan cu nghi dinh so 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021 “ Quy dinh ché d6 phu
cap tham nién nha giao”

Quyét dinh 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cua Thu tuéng Chinh phu ban
hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat déng quan ly, diéu hanh cia co quan thugc hé
thdng hanh chinh Nha nudc

Théng tu 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 vé huéng dan tham quyén, thi
tuc bo nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viéc
cta ké toan truong, phu trach ké toan & don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha
nudc do Bo truo*ng B No1 vu ban hanh.

Can cir Nghi quyét s6 189/2019/NQ-HPNDtinh Quang Ninh ngay
30/07/2019 vé viée quy dinh murc chi tiép khach nudc ngoai, chi té chirc hdi nghi
quéc té tai Viét Nam va ché do chi tiép khach trong nudc.

Cin ctr QD s6 861/QD-TTg ngay 04/06/2021 v/v phé duyét danh sach cac xa
khu vue II1, khu vyc II, khu vue I thuge ving dong bao dén tdc thidu sé va mién
nui giai doan 2021 — 2025.

Quyét dinh 40/2020/QD-UBND ngay 01/12/2020 quy dinh vé quan ly Nha
nudce vé gia trén dia ban tinh Quang Ninh



Cén ctr Quyet dinh sb 3889/QD UBND ngay 20/12/2024 cua UBND thanh
phd Pong Triéu vé viéc giao dy toan thu, chi ngan sach dia phuong ndm 2025;

Can cir vao Quyét dinh s6:1185/QD-PGD&DT, ngay 25/12/2024 cua Phong
GD&DT thanh phd Déong Triéu “ Vé viéc phé duyét du toan ngan sach nha nudc
nam 20257;

Cén ctr vao Quyet dinh sé: 70/QD-UBND ngay 08/01/2025 cia UBND thanh
phd Dong Triéu Quyét dinh “ Vé viéc giao s luong nguoi lam viéc huong luong
tlr ngan sach nha nudc trong cac co quan, don vi sy nghiép cong lap thugec UBND
thanh ph6 Péng Triéu nam 2025”;

Cén cu vao Nghi dinh 73/2024/ND-CP

Can cir vao Nghi dinh 74/2024/ND-CP vé luong tbi thiéu ving tir 01/7/2024
ctia chinh pht Quy dinh murc luong tdi thiéu ving dbi voi nguoi lao dong lam viéc
theo hop dong lao dong;

Thong tu 48/2011/TT-BGD&DT ngay 25/10/2011 cua Bo GD&DT Qui dinh
ché dong lam viéc gido vién mam non; Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia chinh phii vé qui dinh va dinh huéng thi hanh mét sé diéu ciia Bo
luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

Céac quy dinh ndi bo va ché do doi véi can bd, gido vién, nhan vién va hoc
sinh cua nha truong da dugc xay dung

4. P6i twong ap dung:

Quy dinh nay ap dung cho tt ca can bd quan ly, gido vién, cong nhan vién
chire, nguoi lao dong thudc treong M3im non Binh Minh, thanh phé Dong Triéu
quan ly _

PHAN II: NHUNG QUY PINH CU THE

A.NGUON TAI CHINH CUA NHA TRUONG

1. Nguon ngin sach Nha nwée cap hang nim theo ché dd tw chi va khong
tw chu.

2. Ngudn thu khac:

- Thu hoc phi theo quy dinh.

- Céac khoan thu theo thoa thuan véi phu huynh hoc sinh.

- Nguén duoc vién tro, tai tro clia cac to chire va cé nhén ngoai nha trwong chi
cho hoat dong khen thirong, phiic loi tap thé hodc mua sdm dau tu xay dung co s&
vat chat.

LTIEN LUONG, PHU CAP, TIEN CONG, TIEN LAM THEM GIO,
DAY THEM:

1.Tién hrong va phu cip lwong:

-Tién luong co ban theo ngach béc, cac khoan phu cap lwong nhu phu cép
chuc vu, khu vuc, uvu déai, tham nién nghé, trach nhiém, phuy ce"ip uu dai gido vién
day khuyét tit... nha truong dam bao chi tra cho can bd gido vién (ké ca hgp dong
lao dong) theo ché do quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

-Tinh giam dinh mrc tiét day va quy ddi cac hoat ddong chuyén médn khac ra
tiét day theo TT sé 28/2009/TT- BGD-BT, ngay 21 thang 10 nam 2009 cta B9
1r1:cmg B¢ gido duc va Dao tao vé Ban hanh Quy dinh vé ché do lam viée dbi voi
gido vién pho théng; Thong tu 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 vé stra ddi, bo
sung mot sé didu cua Quy dinh ché do lam viéc ddi voi gido vién phd thong ban



hanh kém theo Théng tu sb 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cia Bo truéng
B¢ gido duc va bao tao; Thong tu 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 ve Quy
dinh ché d6 giam dinh mrc gi0 day cho gido vién, glang vién lam cong tac cong
doan khong chuyén trach trong cdc co sé gido duc cong lap thudc hé thong qudc
dan.

- Tién phu c4p trach nhiém cua gido vién truc tiép glang day nguoi khuyét tat
theo phuong thurc gido duc hoa nhéap chi theo nghi dinh s6 113/2015/ND-CP ngay
09/11/2015 cua Chinh phu quy dinh phu cép dic thy, phu cép vu dai, phu cip trach
nhiém cong viéc va phu cap ning nhoc, doc hai, nguy hiém d6i véi nha gido trong
co s& gido duc nghé nghiép cong lap.

Can cur theo bang ké so tlet cua g1a0 vién truc tiép giang day 16p ¢6 hoc sinh
khuyet tat c6 xac nhan cua t6 truong va Phé Hiéu truong phu trach chuyén moén
cua nha trudng, nha trudng 13p du todn kinh phi giri Phong Giao duc va Dao tao de
nghj cap kinh phi. Sau khi duoc cép c6 thAm quyén cap kinh phi, ké toan tién hanh
thanh toan cho céc dbi tuong dugc huong theo quy dinh.

2. Phu cap chiie vu

Thuc hién theo théng tu sé 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/02/2005 nhu sau:
Truong Mam Non hang I.

‘Phu cap chirc vu = mirc luong co so¢ theo quy dinh cia nha nudc hién hanh x
hé s6 phu cap hién huong

- Hi¢u trudng hé so: 0,5
- Pho higu truéng hé s6: 0,35
- T6 truong hé so: 0,2
—Tépho hé sé: 0,15

3. Phu cap tham nién nghe, phu cap thim nién vuot khung

- Phy cap tham nién nha gido thuc hi¢n theo Nghi dinh so 77/2021/NB-CP
ngay 01/08/2021 cua Chinh Phu vé ché do tham nién ddi véi nha giao;

- Phu cap thdm nién vugt khung thuc hién theo Thong tu 04/2005/TT-BNV
ngay 05/01/2005 cta Bo ndi vu huéng dan thuc hién ché d6 phu cép thdm nién
vugt khung d6i véi can bo, cong chire, vién chuc; Thong tu 03/2021/TT-BNV
ngay 29/06/2021 ctia B6 ndi vu sira ddi, bd sung ché do nang bac luong thu.’(mg
xuyén, nang bac Iu’o*ng trude han va ché d6 phu cap thdm nién vuot khung dbi véi
can bd, cong chire, vién chure va ngudi lao dong.

4. Phu cép wu dii

4.1. Dbi véi cin bj quan ly, gido vién

Thuc hién theo thong tu lién tich s6 06/VBHN-BGDDT ngay 05/06/2019 cua
B4 Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dan thuc hién Quyet dinh so 244/2005/Qb-
TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tuéng Chinh phu vé ché d6 phu cép uvu dai déi véi
nha gido dang truc tiép giang day trong céc co s¢ gido duc cong lap.

Can ctr Quyét dinh sé 861/Qb- -TTg ngay 04/6/2021cta thi tudng Chinh phu
vé phé duyét danh sach cac xa khu vyc 111, khu vuc II, khu vye I thude ving dong
bao dén tdc thiéu sb va mlen nui giai doan 2021 — 2025.

Theo cong van s6 1059/SNV-CCVC ngay 14/6/2021 cua S& ndi vu tinh
Quang Ninh V/v théi huéng chinh sach d6i véi can b cong chire, vién chire, ngu'm
lao dong ra khoi danh sach cac xa khu vyc I1I tai viing dong bao dan tdc thiéu sé
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va mién nui theo Quyét dmh s6 864/QD TTG ngay 04/6/2021 cua Thu tudng
Chinh phu;

Murc phu cap wu dai dugce huong = Muc luong t6i thiéu chung x [hé s6 luong
theo ngach, bac hién huong + hé s6 phu cap chirc vu lanh dao (néu c6) + % (quy
theo hé s6) phu cap tham nién vuot khung (néu c6)] x 35%

4. 2. Poi véi nhén vién y té

Thyc hién Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 4/7/2011 cua Chinh phu quy dinh
ché do _phu cap uu dai theo nghe doi voi cong chtrc, vién chure, cOng tac tai cac co
s y té cong lap va Thong tu lién tich s6 02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC ngay
19/01/2012 huéng dan thuyc hién thuc hién Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay
4/7/2011 cua Chinh phu .

Phu cip uu déi nhan vién y té tai don vi dugc quy dinh bing 20% x [murc
lwong chinh hién huong + phu cép chite vu + phu cép tham nién vuot khung (néu

co) ].

5. Phu cép trach nhiém nhén vién phu trach ké toan:

Can c@ vao Théng tu lién tich sé: 163/2013/TTLT-BTC-BNV ngay
15/11/2013. Ctia B6 Tai Chinh - B6 Noi vu huéng dan tiéu chuén, diéu kién, thu
tuc bod nhiém, bé tri, cong viéc ké toan truong, phu trach ké toan thude linh vuc ké
toan nha nudoc.

- Phu trach nhan vién ké toan: 0,1

6 Phu cip thim nién nghé, phu cAp thAim nién vuet khung

- Phu cép thdm nién nha gido thwe hién theo Nghi dinh s6 77/2021/NP-CP
ngay 01/08/2021 ciia Chinh Phii vé ché d¢ tham nién ddi v6i nha gido;

- Phu cép tham nién vugt khung thuc hién theo Thong tu 04/2005/TT-BNV
ngay 05/01/2005 ciia Bo ndi vu hudng dan thuc hién ché d6 phu cip tham nién
vuot khung dbi véi can bg, cong chirc, vién chirc; Thong tu 03/2021/TT-BNV
ngay 29/06/2021 ctia B ndi vu sira dbi, bd sung ché do nang béc luong thudng
xuyén, nang bac luong trudce han va ché do phu cép tham nién vugt khung ddi voi
can bj, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong.

- Tién phu cap uu dii cia gido vién truc tiép giang day nguoi khuyét tat theo
phuong thirc gido duc hoa nhép chi theo nghi dinh s6 113/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 ctia Chinh phu quy dinh phu cép dic thu, phu cap wu dai, phu cép trach
nhiém cong viéc va phu cap ning nhoc, doc hai, nguy hiém déi voi nha gido trong
co s gido dyc nghé nghiép cong lap.

Tién phu cép cua gido vién giang day bang (Tién luong 1 gio day cua gido
vién x 0,2 x tong s6 gio thuc té & 16p c6 ngudi khuyét tat).

7 Nhirng truwong hop sau diy khong dwge hwong phu cap wu dii:

+ Giao vién di hoc dai han, cong tac trong va ngoai nudc trén 3 thang.

+ Gido vién nghi 6m, nghi thai san vuot qua quy dinh bo luat lao dong thi
khéong dugc hudng phy cap wu dii trong thoi gian nghi vugt qui dinh.



+ Nghi vi€c riéng 01 thang lién tuc trd 1én khéng tham gia giang day khong
dugc hudng phu cép vu dai.

+ Gido vién bi dinh chi giang day, trong thdi gian bi dinh chi khéng dugc
hudng phu cap uu dai.

8. Tién lam thém gio:

. Nguyen tic bé tri lam thém glor

- Doi véi BGH va t6 chuyén mén phai c¢é trach nhiém dam bao b tri can déi
sO 10 1én 16p cho gido vién, nhan vién, nguoi lao dong theo tiéu chuén chung, han
ché téi da tinh trang c6 nguoi thiéu gw co ngu‘m thtra gio. Chi thanh toén tién thira
gi0 trong céc truong hop khong du gigo vién, gido vién 0m dau, thai san, di cong
tac, tap huan..... chua b6 tri duge nhan lyc c6 thé thay thé va céc tr uong hop nghi
dot xuat co tinh chét bat kha khang.

- B6i voi g1ao vién: Thong tu s6 28/2009/TT- BGD&DT ngay 21/10/2009 cia
Bo truong B gido duc va Dao tao Ban hanh quy dinh vé ché do lam viéc véi giao
vién phd thong.

Thong tu s6 15/2017/TT- BGD&DT ngay 09/6/2017 cua B truong Bo Giao
duc va Pao tao stra doi quy dinh vé ché do lam viéc ddi voi gido vién pho thong.

Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 HD ché do
tra luong lam viéc vao ban dém,lam thém gio dbi v6i can bd ,cong chure,vién chuec.

Thong tu lién tich sé 07/2013/TTLT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 Hudng dan
ché do tra luvong day thém glor d6i véi nha gido trong co s gido duc cong lap.

Theo d6, BGH phai c6 trach nhiém bé tri phan cong dung tiéu chuan gio day
d6i véi gido vién. Chi thanh toan day thira gio sau khi da bd tri du sb gid quy dinh,
bd tri nghi bu.

- Péi véi Hiéu truong, Phé hiéu truong: giang day dé nim dugc ndi dung,
chuong trinh gido duc va tinh hinh hoc tép ctia hoc sinh nhim nang cao hiéu qua
trong cong tac quan ly. Hiéu tr Lrong day 2 tiét/tuan. Phé hiéu trudng day 4 tiét/tuan

9. Ché do giam gio day doi voi giao vién lam cong tac kiém nhiém.

a. Gido vién kiém nhiém cong tac bi thu chi bd nha tru’cmg, chu tich Hoi dong
truong, thu ky Hoi dong trudong, bi thu Poan thanh nién dugc giam 02 gio
day/tuan;

Gido vién lam chu tich, pho chu tich cdng doan co sé khong chuyén trach
dugc giam 06 gio day/tuan (quy ra 210 gio day trong mot nam hoc);

Gido vién lam uy vién ban chap hanh cong doan; t6 truorng, t6 pho cong doan
khong chuyén trach duoc giam 03 gio day/tuan (quy ra 105 gi¢r day trong mét nim
hoc).

Gido vién kiém nhiém cong tac truong ban thanh tra nhan dan duoc giam 02
gi& day/tuén;

b. Gido vién kiém nhiém cong tac té trudng chuyén mén duoc giam 03 gio
day/tuan;

¢. Mdi gido vién khong kiém nhiém qué 02 chie danh va duoc huong ché do
giam gio day & chitc danh cao nhat.

10. Ché a9 glam gio' day doi vai gido vién nir: giao vién nir c6 con nhé tir
12 thang tré xuong dwge giam 05 gioy day/tuan



11. Quy d6i mjt s6 hoat dong chuyén moén khic ra gio day

a) D6i v6i cong tac vién thanh tra gido duc la gido vién mam non: thoi gian
lam viéc mot budi duge thanh toén sé tién béng 3 tiét (hodc gio day) dinh mic;

b) Péi véi gido vién dugc huy dong tham gia cong tac hudng dan, boi dudng,
tap huan chuyén mén, nghiép vu do phong Gido duc va Pao tao, s¢ Gido duc va
Dao tao to chirc thi 01 tiét giang day thuc té dugc tinh bang 01 gio day

- Béi véi ke toan, thu quy, hanh chinh, thu vién, thiét bi: S6 gio lam viée tiéu
chuan 40 gio/ tuan. Néu phai bd tri kiém nhiém hodc lam thém gio ngoai gio hanh
chinh, ngay 1&, ngay nghi thi duoc bd tri nghi bu. Trong trucmg hc)'p khong thé bo
tri nghi bu thi duoc tinh ché do lam thém gio voi khéi lugng cong viée doi hoi gap
rat hoan thanh. Trén nguyén tic dam bao tiét kiém va hiéu qua cao.

- B6i voi lanh dao nha truong chi thanh toan lam thém gi¢r trong trudng hop
kiém nhiém cong viéc dai ngay hodc cé tinh bat kha khang.

- P6i véi Hoi dong tu danh gia, Panh gida Chuan Qudc gia trong thoi gian
hoan thién hd so theo yéu cau dugc thanh toan ngay thir bay va chu nhat.

- S6 gio bd tri lam thém mdi ca nhan khong vugt qua 200 gid/ ndm

Lam thém gio vao ngay thuong ap dung 150% murc luong

Lam thém gid vao thi bay, chu nhat ap dung 200% mirc luong

Lam thém gid vao ngay 1& ap dung 300% miic luong.

Péi voi _giao vién, nhén vién ni; gido vién, nhan vién nit nudi con nho dudi
12 thang tudi dugc hudng che d6 theo Nghi dinh 85 ngay 01/10/2015 cua Chinh
pht “Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Bo luat lao dong vé chinh sach déi voi lao
dong nir”. Va huéng dan sb 1125/NGCBQLGD-SCNGCB ngay 18/8/2017 cua Bo
gido duc va dao tao, Cuc nha gido va can b quan ly gido duc, hudng dan giai
quyét ché do thai san cta gido vién trung véi thoi gian nghi hé. Chi thanh toan tién
thira gio trong céc truong hop khong du gido vién, giao vién 6m dau dai han chua
b6 tri duge nhan luc thay thé va cac trudng hop nghi dot xudt c6 tinh chat bat kha
khang.

- Déi voi gido vién vé nguyen taic, BGH va t6 chuyén mén phai c6 trach
nhiém dam bao bb tri can dbi sé gio 1én 16p cho gido vién theo tiéu chuén chung,
han ché t6i da tinh trang c6 nguoi thiéu glor co ngucn thtra glo Chi thanh toén tién
thira gio trong cac truong hop khéng du gido vién, gido vién bm dau, thai san, di
cong tac, tap huan..... chua bé tri duge nhan luc co thé thay thé va cac truomg hop
nghi dot xuat c6 tinh chat bat kha khang.

- P6i voi ké toan thi quy, hanh chinh: S6 gio lam viée tiéu chuan la 40gio/
tuan. Néu phai bd tri lam thém gio, ngoai gio hanh chinh, ngay nghi, ngay 1é thi
duoc bb tri nghi bu. Truong hop khong thé bo tri nghi bu méi dugc tinh che do lam
thém gid nhung phai dam bao hop ly trong timg truong hop va dam bao tiét kiém,
higu qua.

- Péi v6i 1anh dao chi tinh ché do lam thém gio trong trudng hop kiém nhiém
cdng viée dai ngay hodc cé tinh chat bat kha khang.

- S gio bo tri lam thém mdi c4 nhan phai dam bao khong vugt qua 200 gio/1
nam. S6 tiéng 1am thém ngay thuong khong qua 4 tiéng/ngay, Thir 7, chi nhat,
ngay 1& khong qué 8 tiéng/ ngay.

* Phuong phdp thanh todn ché dé lam thém gio:



- Ché d6 thanh toan lam thém gid dugc tinh theo quy dinh tai Nghi dinh sO
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan
thi hanh mot s6 diéu cua bo Luét lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong.

- Ché d6 tra luong day thém gid (thira gid) ddi voi gido vién: Thuc hién theo
Théng tu Lién tich s6: 07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 08/03/2013 cta
Bo Gi4o duc & Dao tao Bo Noi vu - B Tai chinh vé Hudng dan thuc hién ché do
tra luong day thém gi(‘)r db6i voi nha gido trong cac co so gido duc cong 1ap.

Truong hop can b, giao vién, nhan vién duge phén cdng truc trudng trong
nhing ngay nghi Lé, nghi Tét theo lich nghi L& Tét hang nim, thi dugc nha
truong chi tra tién, Truc tét, lam thém gio theo ché do quy dinh hién hanh, viéc
truc Tét, 1am thém ngdy nghi L& Tét do Hiéu trudng phan cong vién chirc, phi hop
voi diéu kién thuc té ciia nha trudong, hoan canh cé nhan

- Thu tyc thanh toén lam thém gio: Ngudi lam thém gio phai lap day du cac
ching tur nhu Gidy béo lam thém gio, Bang cham céng lam thém gior va Bang
thanh toan tién lam thém gio. K& toan kiém tra tinh hop phép cta chimg tir va dé
nghi thanh toan kip thoi cho CBGV, nhan vién trong truong, hodc tir chdi thanh
toan khi théy khéng du diéu kién thanh toan.

12. Ché a6 thai san cua gido vién trung voi thoi gian nghl he:

Can cir cong van sd 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 cua Cuc
nha gido va can bd quan ly gido duc guri cac S& GD&PT vé viéc huéng dan giai
quyét ché do thai san cua gido vién tring voi thoi gian nghi hé.

*Nguoi lao dong nit khi mang thai dugc hudng cac quyén duge quy dinh tai
B6 luat Lao dong 2019 nhu sau:

Khong phai lam viéc ban dém, lam thém gio, di cong tac xa trong thoi gian
mang thai

- Puoc quyén chuyén cong viéc nhe hon khi mang thai

- Khéng bj sa thai hodc don phuong chdm dut hop dong lao dong khi dang
mang thai, nghi thai san

- Pugc uu tién giao két hop dong lao dong méi khi hgp dong lao dong hét han
trong thoi glan mang thai

- C6 quyén don phuong cham dt hop dong lao dong khi mang thai

- C6 quyén tam hodn thuc hién hop déng lao dong khi dang mang thai

- Puoc nghi thai san trude va sau khi sinh con

- Pugc hudng ché d¢ thai san theo phap luat bao hiém xa hoi

- Khong bi xur ly ky luat khi mang thai, nghi thai san

Thoi glan hudng ché do khi kham thai.Lao dong nir kham thai s& dugc huong
ché d¢ thai san. Theo do, cin cit theo quy dinh tai diéu 32, Luat Bao hiém x4 hoi
2014 nguoi lao dong dugc co thoi gian hudng ché do kham thai nhu sau:

* Lao dong nit mang thai duoc nghi viéc dé di kham thai 05 lan, mdi lan 01
ngay.

-Truong hgp ¢ xa co s& kham bénh, chira bénh hodc nguoi mang thai c6 bénh
ly hodc thai khong binh thuong thi dugc nghl 02 ngay cho mdi lan kham thai.

-Thoi gian nghi hudng ché do thai san tinh theo ngay 1am viéc khong ké ngay
nghi 18, nghi Tét, ngay nghi hang tuan.




Siory

* Thoi gian hu.'cmg che do khl sdy thaz nao, hut thai, thai chét luu hodc pha
thai bénh ly. Can ctr tai Piéu 33, Luat BHXH. Lao dong ni sdy thai, nao ht thai,
pha thai, thai chét luu duoc nghi viée hudng ché do thai san theo thoi gian quy
dinh tiy thudc vao tudi cua thai nhi, cu thé:

-Nghi 10 ngay néu thai dudi 05 tuan tudi;

-Nghi 20 ngay néu thai tir 05 tuan tudi dén dudi 13 tuan tudi;

-Nghi 40 ngay néu thai tir 13 tudn tudi dén duéi 25 tudn tudi;

-Nghi 50 ngay néu thai tir 25t uan tudi trd 1én.

Thoi gian nghi viéc huongché do thai san nay tinh ca ngay nghi 1&, nghi Tét,
ngay nghi hing tuan.

Cu thé trudong hop gido vién nir c6 thoi gian nghi thai san tring véi thoi gian
nghi heé thi s& dugc co sé gido duc bd tri thoi gian nghi hing nim theo quy dinh tai
bd Luat lao dong.

13.Ché @9 giso vién lam cong tic cong doan khong chuyén trach trong
nha trudong:

Theo quy dinh ché d6 giam mirc gid day cho gido vién lam cong tac Cong

doan khong chuyén trach trong co so gido duc cong lap theo thong tu sé
08/2016/TT-BGDDT ngay 28/03/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 cua B0 trudng
B Giao duc va Dao tao quy dinh ché o giam dinh mac gio day cho gido vién,
giang vién lam cong tac cong doan nhu sau.

Giao vién lam Chu tich, PCT Céng doan dugc thanh toan 04 gid/tuan.

Gido vién lam ty vién BCHCBD, t6 truong, t6 pho Cong doan khéng chuyén
trach duoc thanh toan 02 gio day/1 tuan.

I1. CHE PQ CONG TAC PHi - CHI PAO TAO BOI DUONG

1.Piéu kién dé dwoc thanh toan cong tic phi.

-Thuce hién ding nhiém vy dugc giao.

- Pugc thu trudng don vi cép trén, Hiéu truong cir di cong tac hodic dugc moi
tham gia doan cong tac.

- C6 du chung tir dé thanh toan theo quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-
BTC va vin ban sb 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 ciia tiy ban nhan dén tinh
Quang Ninh.

- Mtrc thanh toan: Theo gia vé ghl trén vé, hoa don, ching tir mua vé hgp
phap theo quy dinh cua phap luét hodc giay bién nhan cua chu phuong tién.

- Thanh toan khoan tlen tur tic phuong tién di cong tac: Ddi véi can bg, gido
vién, nhan vién nha truong néu di cong tac cé khoang céach tir truong dén noi cong
tac tir 15 km tro 1én ma tur tic bang phuong tién ca nhan.

2. Ché d$ cong tic phi:

2.1.Thanh todn tién chi phi di lai.

a. Thanh toan theo hoa don thuc té.

Can b, gido vién, nhan vién trong nha truong duoc thanh toan tién chi phi di
lai bao gém;

-Chi phi chiéu di va chiéu vé tir nha hodc co quan dén bén xe, xe vén tai cong
cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.



-Chi phi di lai tai dia phuong dén noi cong tac: Tir chd nghi dén chd lam viéc,
tir bén xe vé noi nghi (lugt di va lugt vé).

-Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho chuyén di cong
tac ma nguoi di cong tac da chi tra

b.Truong hop nha truong cir ngudi di cong tdic ma co quan, don vi dén cong
tac da bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan
cac khoan chi nay.

c. Cén b, gido vién, nhan vién ugc clr di cong téc trong thanh phd cé cong vin
hodc gidy triéu tap clia cap trén, khoang cach dén dia diém cong téc tir 10 - 15 km béng
phuong tién xe 6 t6 thi dugc thanh toan tién vé xe theo gid thuc té hodc gia bién nhén
thanh toén ctia chi phuong tién mirc chi khong vugt qua 10.000 dong/luot

d. Trudong hop khéng c6 vé xe thi thanh todn theo don gia thuc té

2.2. Phu cap lvu tri:

a. Phu cép luu tra dugc tinh tir ngay bit ddu di cong tac dén khi két thuc dot
cong tac trd vé nha trudng (bao gdm thoi gian di trén duong, thoi gian luu tru tai
noi dén cong tac).

b. Mitc phu cép luu tra:

- Mittc phu cap 250.000 d/ngay tra cho nguoi di cong tac tir dat lién duoc ctr di
cong tac lam nhiém vu trén bién, dao (4p dung cho ca nhiing ngay lam viéc trén
bién, déo, nhitng ngay di, vé trén bién dao).

- Mirc phu cap 200.000d/nguoi/ngay cho nguoi di cong tac co ngu lai qua dém.

- Miic phu cp 150.000 d/ngay tra cho ngudi di cong téc di va vé trong ngay. Can
cir theo cac tiéu chi: S6 gid di cong tac trong ngay, quang duong di cong tac Hiéu
truéng nha truong can cir tinh hinh thuc té phé duyét.

c. Kinh phi danh cho cong téc dao tao, bdi dudng can bd, vién chirc:

Cén bd, gido vién dugc cir di dao tao, boi dudng phai ¢é van ban, cong van hogic
ké hoach cir di dao tao, bdi dudng da dwoc ngudi 6 thim quyén duyét; gidy di duong
c¢6 dong dau ciia cua truomg va ki xac nhan dong déu ngay di, ngay dén cua co quan
noi can by dén dao tao, bdi dudng (hodc ciia khach san, nha nghi noi luu trt) 1am tha
tuc thanh todn trong thoi han 10 ngay ké tir ngay di cong tac Ve.

Nha trudng 4p dung theo Nghi dinh sb: 101/2017/NB-CP ngay 01 théng 09
nam 2017” Quy dinh vé dao tao, boi dudng can bd cong chue, vién chirc; Thong tu
s0 36/2018/TT BTC ngay 30/3/2018 vé viéc Huéng dan 1ap du toan, quan ly, s
dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao bdi dudng cén bo, cong chic,
vién chirc: Ap dung tai muc 1 ctia Piéu 4,Cu thé nhu sau:

3.Chi phi dich vu dao tao, chi phi trién khai nhiém vu nghién ciru va cac
chi phi (bit buc) khic (néu cé) lién quan dén khéa dao tao phdi tra cho cdc co
so dao tao o trong nwoc.

- Chi hd trg kinh phi mua tai liéu hoc tap bét budc;



- Chi hd trg mot phﬁn tién an, luu tra cho hoc vién trong thoi gian di hoc tap
trung 100.000d/ngay/ngudi tinh theo sb ngay hoc tap va cong tac thuc té.

-Can bg, cong chirc, vién chuec la nir, la nguoi dan toc thiéu s6 duoc cur di dao
tao dugc hudng cic chinh sach, ché d6 theo quy dinh cua phép luat vé binh dang
gidi va cong tac dan tdc.

2.3. Miikc tién thué phong nghi tai noi dén cong tic:

a. Nguyén tic thanh toin tién thué phong nghi noi dén cong tac:

Cén bd, gido vién dugc cur di cong tac phai c6 van ban, cong van hodc ké
hoach ctr di cong tac da dugce ngudi co tham quyén duyét; gidy di dudong cé dong
d4u cua cua truong va ki xdc nhan dong dau ngay di, ngay dén cua co quan noi can
bd dén cong tac (hodc cua khach san, nha nghi noi luu tri) lam thu tuc thanh toan
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay di cong tac vé.

Can b, gido vién, nhan vién dugc cir di cong tac khi phat sinh viéc thué
phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mét
trong hai hinh thire: Hinh thire khoén hodc theo hoa don thuc té.

Truong hop cén bg, gido vién, nhan vién nha truong di cong tac dugc co
quan, don vi noi dén céng tic b tri phong nghi khong phai tra tién, thi khong duoc
thanh toén tién thué phong nghi.

Trudng hop Cén bg, gido vién, nhan vién duoc cir di cong tac cin cir gidy
tri¢u tap hodc thong bao cua cép trén thoi gian c6 mat la 7 gio 30 phuat, khoang
cach tir don vi dén noi cong tir 70km tré 1én thi duoc thanh toan tién thué phong
ngu tir ngay hom trude.

b.Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Di cong tac ¢ cac quan, thanh phd truc thudc trung wong (Ha Noi, Hai
Phong, Pa ning, TP H6 Chi Minh, Can Tho) va thanh phé 1a d6 thi loai I thude
tinh (TP Ha Long), mirc khoan: 450.000d/ngay/nguoi.

- Di cong tac tai huyén thudc cac thanh phd truc thude trung wong, tai thi x4,
thanh phé mirc khodn 350.000 dong/ngay/ngudi;

- Pi ¢ong tac tai cac huyén murc khoan 300.000 dong/ngay/ngudi;

c.Thanh toan theo héa don thwe té: Trong truong hop nguoi di cong tac
khong nhan thanh toén theo hinh thirc khoan thi dugc thanh toan theo gia thue
phong thue té (c6 hoa don, chimg tir hop phap theo quy dinh cua phap luat), Hiéu
trudng nha truong phé duyét theo tidu chuan thué phong nhu sau:

- Pi cong tac & cac quan, thanh phd truc thudc trung wong va thanh phd la do
thi loai I thudc tinh: Dugc thanh toan muc gia thué phong ngu la
1.000.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

- Di cOng tac tai cac vung con lai: Pugc thanh toan mure gia thué phong ngu la
700.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

- Trudng hop nguoi di cong tac thude dbi tugng thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong téc co 1é nguoi hodc



1é ngudi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong dugc vugt mic tién thué phong clia nhimg nguoi di ciing doan
(theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

Miic chi thanh toan tién thué phong nghi theo murc chi trén la murc chi da bao
gdm céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luat.

d.Trwong hop can bg, gido vién, nhan vién: Di cong tac do phai hoan thanh
cong viéc dén cudi ngay, hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé may bay,
tau hoa, 6 td) tir 18h-24h cling ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cua nira ngay
nghi thém (bao gdm ca hinh thirc thanh toan khoan va theo héa don thuc té) téi da
bang 50% mirc khoan phong.

2.4. Chirng tir thanh todn cong tac phi:

- Gidy di dudng ctia ngudi di cong tac c6 dong ddu xac nhén clia co quan, don
vi dén cong tac (hodc khach san, nha khach luu tru).

- Van ban hodc ké hoach cong tac da dugc thu truéng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong téc.

- Héa don, chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phép ludt khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hoic gidy bién nhan ctia chi phuong tién.

- Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh Hiéu trudng nha truong duyét
thanh toan (ap dung khi thanh toan chi phi di lai)

- Héa don, chung tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cuia phép luét

(4p dung khi thanh toén tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

Ké toan nha truong c6 trach nhiém kiém tra tinh day du, hop phap cua ching tir
va thanh toan cho ngudi dugc cir di cong téc kip thoi, dung ché do, c6 thé tir chdi khong
thanh toan khi thiy c6 chimg tir khong hop 16 sau khi bao cdo Hiéu Trudng.

4. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

K€ todn - Hanh chinh, thi quy: Thuong xuyén phai di cong tac luu dong trong
thi xa dé quan hé, giao dich v6i Phong Gido duc va Dao tao, Kho bac, Ngan hang,
Phong Tai chinh-K¢& hoach, Bao hiém xa hoi va cdc co quan khéc thi dugc hudng
tién cong tdc phi khodn theo thdng. Miic chi khodn cong t4c phi hang thiang nhu
sau:

- Ké toan — hanh chinh : 500.000 dong/thang
- Thu quy 300.000 dong/thang
*Luwuy:

+ Néu di cong tac tai céc tinh phia Nam : Thanh toén tién vé may bay, tién vé
6 t0, tau hoa thanh toan vé ndm theo theo thuc té.

+ Truong hop noi dén cong tac da bd tri noi nghi thi khéng thanh toan tién
thué phong nghi.

+ Néu di cong tac viée hiéu, viéc hy cta can bd gido vién (hodc viéc hidu cia
t than phy mau, chdéng, vo, con cia can bd gido vién), diéu tra li lich dang vién



ma khoang céch di xa trén 100km duoc thanh todn hd trg tién luu trd qua dém cho
t6i da 02 nguoi/ viée.

5. Kinh phl danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, vién chire:

Cén bd, gido vién duge cir di dao tao, boi dudng phai cé vin ban, cong van
hoic ké hoach cir di dao tao, bdi dudng di duge ngudi ¢é tham quyén duyét; glay
di duong cé dong ddu cta cta truong va ki xac nhin dong du ngay di, ngay dén
clia co quan noi can bo dén dao tao, bodi dudng (hodc cia khich san, nha ngh1 noi
luru tr) 1am thi tuc thanh toan trong thoi han 15 ngay ké tr ngay di cong tac vé.

Nha truong ap dung theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT_BTC ngay
30/3/2018 vé viéc Hudng dan lap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh
phi danh cho cong tac dao tao boi dudng céan b, cdng chire, vién chiec:

- Chi phi dich vu dao tao va céc khoan chi phi bit bugc phai tra cho céc co s¢
dao tao: Theo hoa don cua co so dao tao noi CBCC dugc cir di dao tao hoéac theo
hop dong cu thé do cép c6 tham quyén ky két;

O hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc theo chimg tir, héa don thyc
te;

-Chi hd tro tién vé xe (mot luot di mot lugt vé) theo quy dinh tai diém 2 muc
IT cua quy ché nay.

-Chi hd tro mot phén tién an cho hoc vién trong thoi gian di hoc tap trung: tir
50.000 dén 100. 000d/ngay/nguoi.

- Chi hd tro chi phi tién thué chd nghi cho can bd, cong chure, vién chire trong
nhiing ngay di tap trung hoc tai co s¢ dao tao (trong truong hop co s¢ dao tao va
don vi tb chire dao tao xac nhan khéng bb tri dugc chd nghi) 1a :

+ 50% mtrc khodn theo quy dinh tai diém 3 muc II cta quy ché néu di dao
tao, boi dudng trong thoi gian la trén 1 thang;

+ 60% murc khoan theo quy dinh tai diém 3 muc II ctia quy ché néu di dao
tao, bdi dudng trong thoi gian 1a tir 10 ngay dén 1 thang;

+ 80% miurc khoan theo quy dinh tai diém 3 muc II ctiia quy ché néu di dao
tao, boi dudng trong thoi gian 1a trong thoi gian 10 ngay;

- Can b, cong chirc, vién chirc la nir, la ngudi dan toc thiéu sb dugc cur di dao
tao duoc hudng cac chinh sach, ché do theo quy dinh ciia phap ludt vé binh dang
gidi va cong tac dan tdc.

III. CHI PHI VAT TU VAN PHONG, DICH Vi CONG CONG, CHE
PO MUA SAM, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG:

1.Chi phi vt tw, van phong pham:

- Vat tu, van phong pham nha truong thue hién mua sim tap trung va cip phat
cho tlmg ca nhén theo tirng nam hoc chi vin phong pham phuc vu cho cong tac
chuyén mén, ké toan, thu quy, hanh chinh vin thu nhu muyc in, gidy in, sO sach,
phong bi, but, dao, kéo... Giao cho by phén hanh chinh mua sam theo nhu cau thuc
té, nhung phax that tiét kiém theo khéng qua: 6.250. OOOd/quy

-Trudng hop khoén viin phong phiam cho gido vién, nhan vién: tir 200.000 dén
300.000 d/ ngudi/ndm hoc ( chi theo nam hoc va duoc chi tir dau nam hoc).

-Truorng hop nha truong thuc hién mua sam cap phat tap trung thi quy dinh
danh muc va dinh muc ting loai vét tu, van phong, so sach cho tung d6i tuong cu
thé nhu sau :



Gido vién: Trong 01 ndm hoc dugc phat 02 gram gidy in A4, 10 but bi xanh
hoac den, 02 but bi do, 01 quycn s6 ghi chép hoi hop, 04 hop phin tring Han
Qubc, 04 hop phan mau Han Qudc. Cudi nim néu thay can thiét dai dién Cong
doan c6 thé dé nghi nha truong mua bd sung thém vén phong pham cho gido vién.
Hiéu trudng cin clr vao tinh hinh thyc té dé phé duyét mua thém vian phong pham
cho gido vién

Ngoai ra gido vién con duge cép phat cac loai an pham theo quy dinh chung
cua nganbh.

Cac loai vat tu van phong khac ciia BGH, thu ki hi dong, ké toan, hanh
chinh, ... cén cr vao nhu cau sir dung, cac by phén nay dé nghi Hiéu truong phé
duyét roi hanh chinh c6 trach nhiém mua va cap phat kip thoi.

- Glay in: Tuy theo khéi lugng cong viée, cac bo phan phai lap gidy dé nghi
mua dé Hiéu trudng phé duyét.

- Muyc in: Can cur vao su dung hang ngay, hanh chinh lap gidy dé& nghi mua hop
muyc méi hodc d6 mue, thuc hién tha tuc cap phét theo quy dinh.

- Céc loai vat tu, van phong phdm khéc cin cir vao nhu cau sir dung céac bd
phan lap gidy dé nghj dé Hiéu trudng phé duyét mua, cu thé:

+ Lich d& ban: BGH mdi nguoi 01 quyén/1 nam.

+ Hop dung tai ligu: Cac b phén can clr vao timg chung loai tai liéu lap dé
nghi dé Hiéu truorng phé duyét voi tinh than vira du dung, tiét kiém. Hanh chinh
nha truong can cur phé duyét cua Hi¢u trudng mua va cap phét kip thoi.

+ Chi van phong pham va vat tu van phong ding cho kiém dinh chat lugng
gido duc theo tinh hinh thuc té.

2. Sir dung may in, may photocopy(neu co)

- Chi su dung cho viéc cong nhu in an tai liéu, cong vin, biéu mau phuc vu
cdng tac chuyén mon, khong sur dung vao viéce riéng.

- Chi phi muc in, gidy in giao cho bd phan hanh chinh mua sidm theo thuc té
c6 sb ghi chép theo ddi.

3. Sir dung dién thoai, Internet, bao chi:

-Trang bi tai nha truong khong qué hai méy dién thoai ¢ dinh tai phong Hiéu
truong va Phong hanh chinh... Chi sir dung dién thoai vao viéc cong, khi dam
thoai can chudn bj trudc noi dung va trao d6i ngin gon. Chi st dung di¢n thoai
ngoai viéc cong khi ¢ tinh hubng dot xuét hodc theo yéu céu cta lanh dao.

- Thuc hién két n01 Internet theo duong cap quang va chi tap trung khai thac
thong tin, hop tuc tuyén phuc vu cong viéc chung.

- Thanh toan cudc dién thoai va Internet theo thuc té héa don hang thang.

- Nha truong dat mua bao cac loai sach bdo, tap chi sau : Bdo Nhan Dan , bao
Quang Ninh, bao Gido duc Thoi dai, bao Phu Nir. Thanh toan theo héa don thuc té.

Sau khi 1anh dao xem xong, hanh chinh chuyén sang thu vién lam tai liéu
chung cho cén bo gido vién sir dung theo ché d6 muon tra.

4. Ché d¢ sir dung dién, nuée trong co quan:

- Nha trudong dam béo lip dat hé thong dién nudce, quat du dung cho hoat dong
va sinh hoat chung cua can bd gido vién va hoc sinh.

- Gidy vé sinh,, d6 dung phuc vu nha v¢ sinh: Tbi da 3.000.000 d/ thang.

- Che, 14 ubng vin phong: Téi da 3.000.000 d /thang.



- Nudc loc van phong Téi da 3.000. OOO d /thang.

- Moi can b gido vién va hoc sinh phai co y thae sir dung tiét kiém va bao vé
tai san chung. Tt hét céc thiét bi sir dung dién trude khi ra khoi phong hoc, phong
lam viéc. Khong lap dat va sir dung dién trude khi ra khoi phong hoc, phong lam
viéc. Khéng lip dat va s dung thiét bi dién phuc vu muc dich c4 nhén nhu dun
néu, choi tro choi trén may vi tinh. Hang ngay bao vé ¢6 trach nhiém kiém tra céc
thiét bi dién nudc, bao cdo BGH c6 bién phap xur ly cac trudng hop st dung dién
nudce vao muc dich riéng hodc lang phi.

- Chi phi dién nuéc hang thang va ndp phi vé sinh méi trudong thanh toan thyc
té theo hoa don chimg tir.

5. Ché d0 mua sam, sira chira va sir dung tai san cong:

3.1 Nhu’ng quy dinh chung:

Tai san trong cac 16p hoc va ¢ cac phong lam viéc, toan thé can bd gido vién,
nhén vién phal c6 trach nhiém gifr gin, bao vé ddng thdi gido duc hoc sinh cling c6
y thirc gifr gin va bao vé tai san cua lop.

Moi can bd gido vién, hoc sinh can néu cao tinh than bao vé cla cong, phat
hién nhiing nguoi khong cd y thire gilt gin hodc pha hoai tai san chung dé kip thoi
xu ly.

5.2. Nhitng quy dinh cu thé:

a) Toan bd tai san cla cdc 16p, cic phong lam viée dugce giao cu thé t6i
GVCN 16p va ngudi sir dung. Cac tai san phai duge st dung t6t nhat, khong lam
hu hong, mat mat, khong tu y di chuyen tr chd nay sang chd khac, khi nghi thoi
gian dai phai c6 bién ban ban giao tai sai cia nhom 1&p cho bao vé.

b) Khi tai san bi hong, bi mat, BGH xem xét li do, ¢6 thé nguoi stir dung phai
bdi thuong.

¢) Khong bién tai san ctia nha truong thanh tai san c4 nhan.

d) Tai san cong tai cac phong hoc va phong lam viéc dugc ban giao tay ba
gitta BGH, bao vé, gido vién chu nhiém, hodc nguoi sir dung. Moi ngum khorg
duoc tu y di chuyén tai san tir phong nay sang phong khéac khi chua c6 su dong y
hay chi dao cua nha trudong, khong bién tai san cong thanh tai san ca nhan. Truong
hop dé mét mat, hu hong tai san phai xac dinh rd nguyén nhén bao cao Ban Giam
hiéu xtr 1y, néu do 13i chii quan hodc ¢6 ¥ 1am mat mat, hu hong tai san phai boi
thuong hoan toan.

- Dinh ky hoac dot xuét, cac bd phan c6 nhu ciu mua sdm, sira chira tai san
lap gidy de nghi trinh lanh dao phe duyét. Bd phan hanh chinh chiu trach nhiém t6
chirc mua sdm hodc sta chira tai san theo ché do tai chinh quy dinh hién hanh.

- Pbi véi nhiing tai san mua sim dudi 100 triéu thi phai co bao gia cua 03 co
s& ban hang dé thu truong don vi quyét dinh. Dbi v6i nhitng tai san c6 gia tri trén
100 tri€u thi phai qua d4u thau.

IV. CHI PHI NGHIEP VU CHUYEN MON, NGHIEP VU:

1. Chi t6 chitc chuyén dé cap trudng.

a. Trang tri khdnh tiét: Tir 2.000.000d dén 4.000.000d

b.Lam d6 ding va cic thiét bi day hoc minh hoa cho chuyén dé: Tir
1.000.000d dén 3.000.000d

c. In tai licu: Tir 300.000d dén 500. 000d



d. Chup anh tu liéu: Tir 300.000d dén 800.000d

e. Chi viét bdo cdo : 300.000d/ bdo cio

f. Ti€t day minh hoa : 200.000d/tiét day

g. Chi nuéc udng, gii khat gitra gio: 15.000d/ngudi/budi

h. Chi khac: Khong qua 16.000.000d

*Riéng d6i v6i cac chuyén dé cip cum thi ty theo tinh chit, quy mo t6 chic,
b6 phan chuyén mon nha trudng lap du tr kinh phi dé nghi Hiéu truéng nha trudng
phé duyét.

2. Chi to chirc héi giang, hoi thi gido vién gioi cip truong.

a.Trang tri khanh ti€t: Tur 1.000.000d dén 2.000.000d

b. Lam d6 dung va céc thiét bi day hoc: Tur 1.000.000d dén 3.000.000d

¢. In tai liéu: Tir 300.000d dén 500.000d

d. Chup anh tu li¢u: Tir 300.000d dén 500.000d

e. Chi ho trg gidm khao: 30.000d/tiét

f. Chi nuéc uéng, giai khat giita gid: 15.000d/ngudi/budi

g. Chi khac: Khong qué 12.000.000d

3. Chi cho céc buéi sinh hoat ngoai khoa toan truong:

a. Trang tri, khanh tiét: Tt 2.000.000d -3.000.000d

b. Thué ban ghé tuy theo tinh hinh thuc & Mic chi khéong vugt qua
7.500.000d/cudc ¢.Té chic, xay dung ndi dung, dao dién chuong trinh: Tur
3.000.000d-5.000.000d/cudc.

d. Pao cu, trang phuc: Mic chi khéng vuot qua 5.000.000d/cudc

e. Giam khao: 30.000d/ ngudi/bubi

f. In tai liéu: Tur 300.000d-500.000

g. Che nudc: 15.000d/ngudi/ budi

h. Am thanh, loa mdy: Miic chi khong qué 3.000.000d

i.Chi mua hang héa, dung cu phuc vu t6 chiic hoat dong : Tuy theo ndi dung,
quy md, hinh thitc mdi hoat dong, bd phan chuyén mon, CSVC lap du trit kinh phi.
Hiéu trudng nha trudng quyét dinh s6 luong hang héa, dung cu dudc mua sim dé
phuc vu t6 chic céc hoat dong dé.

k. Chi khac: Khong qué 16.000.000d

m. Chi thuong: (Néu co)

+ Pong d6i: Giai nhat: 500.000d, giai nhi: 400.000d, giai ba: 300.000d,
khuyén khich: 250.000d

+ Cé nhan: Giai nhat: 300.000d, giai nhi: 250.000d, giai ba: 200.000d, khuyén
khich: 150.000d

* Luu y: Muc quy dinh trén chi ap dung v6i cac cude thi, hoat dong ngoai
khoa cip truong thong thuong; ddi véi cac cudc thi, hoat dong ngoal khoa cap
truong, hoat dong trai nghiém dugc chi dinh t6 chirc diém hodc c6 cac cép lanh
dao, cac don vi khac dén giao Iuu thi tily quy mé 16n nhé chi theo thuc té.-

Tuy theo tinh chat, quy mo cua timg chuyén dé, timg budi ngoai khod, Hiéu
truong duyét cac ndi dung chi, nhung khong vuot qua mic chi da quy dinh & trén.
Tat ca cdc danh muc chi déu phai ¢6 chiing tir hgp 1€ khi thanh toén chi.

4. Chi cac hoat djng viin hoéa, vin nghé chao mirng cic ngay Ié 1é6n trong
nam, ...:

- Chi hoc sinh tap luyén tap: 15.000d/ngay luyén tap




- Chi gido vién hoac huan luyén vién: 15.000d/ngay huéng dan

- Chi hoc sinh di thi va giao vién dua hoc sinh di thi: 50.000d/ngay/nguoi

- Chi thué déng phuc, trang phuc (neu c6) thi ddu: Tuy thudc vao tirng cude
thi nhung chi khong qué 100.000d/ nguoi.

- Chi thué trang diém (néu c6): Tuy thudc vao timg cude thi nhung chi khong
qua 150.000d/ nguoi.

- Chi thué dao dién: 5.000.000 dong/lan

- Am thanh, loa mdy: Mitc chi khong qué 3.000.000d

- Chi thuong: (Néu cé)

+ Pong doi: Giai nhat: 400.000d, giai nhi: 350.000d, giai ba: 300.000d,
khuyén khich: 200.000d

+ Ca nhan: Giai nhat: 300.000d, giai nhi: 250.000d, giai ba: 200.000d,
khuyén khich: 150.000d

- Chi khac: 16.000.0004

- Thoi gian luyén tap khong qua 10 ngay mot lan thi.

5. Chi mua van phong pham cho cac I6p hoc va tai liéu boi duéng chuyén
mon, nghiép vu.

+ Can c vao bién ché 16p trong nam hoc, Phé Hiéu trudng phu trach chuyén
mon dé nghi mua s6 theo ddi nhém 16p, s6 danh gid tré, sé k& hoach gido 4n, sb ghi
chép tong hgp ... trinh Hiéu trudng phé duyét.

+ Can cif nhu cdu phuc vu hoat dong chuyén mon dé nghi mua chuyén san
gido duc, céc tai liéu khiac phuc vu cho cong tic chuyén mon.

+ Cén ¢t vao nhiém vu clia nam hoc, thuc t€ giang day ctia nha trudng Hiéu
phé chuyén moén dé nghi mua sich va céc tai liéu, trén co s& thiét thuc va tiét kiém
trinh Hiéu truéng phé duyét.

+ Khi dugc Hiéu trudng duyét, hanh chinh t6 chiic mua, 1am tha tuc nhap tai
san va cip phat ding muc dich va doi uong.

6.Chi thanh toan dao tao, boi dlr(rng chuyén mén gido vién, boi dudng
thuong xuyen cho CBQL, gido vién, nhan vién thanh toan theo hop dong ky két
voi don vi bdi dudng.Chi cho vién chire truong, di boi dudng theo vi tri,chuc danh
dang dam nhén, thuc hién chi dao theo cong vian hudng din cia céc cap quan ly
lanh dao phé duyét, kinh phi do ca nhan hay don vi chi tra, thuc hién theo congvan
clia co quan truc tiép quan ly vién chic

7.Chi cho hoat dong gido duc Quoc phong; cong tic phong chay, chira
chay; vé sinh an toan thyc pham; an ninh trat tu, an toan truong hoc; theo thuc té
chi,trén tinh than tiét kiém, hi¢u qua, tranh lang phi

8.Chi cho cong tac tuyen sinh, thi hoc sinh cip thi xa tinh, cip qudc gia:
theo thuc té chi, trén tinh than tiét kiém, hiéu qua, tranh lang phi

9.Chi mua bd sung tai liéu, hoc liéu, sach bao phuc vu can bg, gido vién,
nhan vién; mua sach, tranh, truyén.. danh cho hoc sinh tai goc thu vién truong theo
Théng tu quy dinh. Mua sim b xung thém d6 dung, do choi, nguyén vat liéu, ‘hoc
lidu, tai liu cho hoc sinh; cac biéu bang dé trang tri nhom 16p,céac trang thiét bi
day va hoc da bi hu héng trén quan diém thiét thuc va tiét kiém, hiéu qua.

+ Céan cir vao bién ché 16p trong ndm hoc, Pho Hi¢u trudng phuy trachchuyen
mon dé nghi mua sé theo ddi nhom 16p, sb6 danh gia tré, s6 ké hoach gido an, sé ghi



chép tong hop va mét sb sb sach khac phuc vu cong tac quan ly, giang day cta ¢
va tré... trinh Hi¢u truong phé duyét.

+ Can cr nhu cau phuc vu hoat dong chuyén mén dé nghi mua chuyén san
gido duc, céc tai liéu khac phuc vu cho cong tac chuyén mén.

+ Can ctr vao nhiém vu ctia nimhoc, thuc té giang day cua nha truorng Hiéu
phé chuyén mén dé ngh1 mua sach va céc tai liéu, d6 dung hoc tap cua co va tré
trén co s& thiét thuc va tiét kiém trinh Hiéu trudong phé duyét.

+ Chi mua do  dung, d6 choi hoc tap cua hoc sinh theo thong tu hién hanh quy
dinh (theo thuc té cén dung va dinh mic quy dinh tai thong tu 02/2010/TT-
BGD&DT va dugc sira doi tai Thong tu 34/2013/TT-BGD&DT.

+ Khi dugc Hiéu truong duyét, hanh chinh t6 chirc mua, 1am tha tuc nhap tai
san va cap phat dung muc dich va dbi tugng.

- Cén clr vao nhiém vy ndm hoc va tinh hinh thuc té cua yéu cu giang day
trong nha tmong, hiéu ph6 chuyén mén thong ké danh muc cac loai sach, tai liguva
d6 dung v6i quan diém thiét thuc va tiét kiém, lap gidy d& nghi trinh Hiéu truong
phé duyét mua cho giao vién, nhan vién, hoc sinh.

10.Chi cho hoat dong kiém dinh chat lugng va chuin Qudc gia

Murc chi can cir theo Thong tu 19/1018/TT-BGD&DT ngay 22/8/2018

_Tuy theo tinh hinh thyc té vé nguon kinh cua nha truong a, Higu trucmg co
quyen quyet dinh cic noi dung chi dé dam bao viéc tiét kiém chi hiéu qua, danh
tiet kiém cuoi ndm thu nhap tang thém cho CBGVNV trudng.

V. Ché d6 chi tra thuwong xuyén cho nguoi lao dong theo hop dong

- Cén ctr dy toan kinh phi dugc UBND thanh phd giao cho nha trudng nim 2025.

-Tién cong la tién hop dong lao dong khoan viée duge xay dung trén yéu cau
cong viéc cu thé. Mirc tién cong khoan tly theo khéi lugng cong viéc hoan thanh
dugc duyét theo timg thang.

-Tlen cong hop dong giao khoan bao vé, nhan vién phuc vu chi tir ngudn ngan
sach cap, nguon thu hoc phi hoc sinh (Cén cir vao Nghi dinh 74/2024/ND-CP vé
lucmg toi thiéu vung tir 01/7/2024 cta chinh phu Quy dinh muc luong toi thiéu
viing ddi voi ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong)

- Tién cong thoa thudn (theo mirc luong to1 thiéu vung I1): 4.960.000d/thang
va dugc tra luong tir ngay 20 dén ngay cubi cung cua thang.

(Bang chit: Bén tri¢u, chin tram sau muoi nghin dong chin)

Nha trucmg c6 hai diém truO'ng dugc tinh cu thé nhu sau:

1. P6i v6i nhan vién bio vé:

- 86 luorng 04 nguoi

-Tién cong: Mirc chi 4.960.000d/thang. Mic lwong trén da bao gom hd trg
dong cac loai bao hiém.

-Béo hiém xa hoi, bao hiém y té va cac loai bao hiém khac: Viéc dong Bao
hiém xa hdi, Bao hiém y té va cac loai bao hiém khac do c4 nhén nguoi lao dong tu
nguyén tham gia véi don vi BHXH;

- Puogc trang bj bao ho lao dong, dung cu lam viéc: Ao mura, ung, dén pin

2. P6i voi nhén vién phuc vu:

- 86 luong : 01 ngudi




- Tién cong: Mt chi 4.960.000d/thang. Mtc lwong trén da bao gdm hd trg
dong céc loai bao hiém.

Béao hiém xa hoi, bao hiém y té va cac loai bao hiém khac: Viéc déng Bao
hiém xa hoi, Bao hiém y té va céc loai bao hiém khac do ca nhan nguoi lao dong tu
nguyén tham gia véi don vi BHXH;

- Pugc trang bi bao hd lao dong, dung cu lam viéc: Chdi, x6, gdo, gang tay, ung.

VI. Qu¥y khen thudng:

1. Nhirng quy dinh chung:

- Sau khi héi dong thi dua nha truong xét duyét thi dua, Hiéu truéng nha
truong dé nghi cap trén cong nhan quyét dinh thudng cho cac ca nhén va tap thé.

- Cén cur vao cac quyét dinh khen thuong, dinh muac khen thuéng, b phan ké
toan nha truong hoan thién hd so thanh toan trinh Hiéu truong phé duyét dé kip
thoi khen thuong cho can b giao vién nhan vién.

2. Chi khen thudéng ca nhan dat danh hi€u thi dua:

- Cén ctr vao Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 ciia Bo tai chinh
quy dinh ché d tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to
chirc Hoi nghi, Hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nuéc;

- Can ¢t Nghi quyét sb 189/2019/NQ-HDND ngay 30/07/2019 cta Hoi déng
nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc quy dinh ché do chi tiép khach nudc ngoai, chi
t6 chire Hoi nghi quéc té tai Viét Nam va ché do chi tiép khéch trong nudc;

* Mtrc chi:

- Cac doan khach la lanh dao, can bg cua tmh dén lam viéc tién an 150.000d/
nguoi/ bira (da bao gom do6 udng)

- Céac doan khach la lanh dao, can bd cua huyén dén lam viéc tién &n
100.000d/ nguoi/ bita (d3 bao gom d6 udng).

* Luu y: Tuy theo qui mo 16n, nho cua tirng hoat dong, Hiéu truong phé duyét
cac ndi dung chi it hay nhiéu, nhung khéng cao qua dinh mirc chi da qui dinh & trén.

* Poi tuong: Khach dén cong so lam viéc, c6 ndi dung cong tac cu thé, thudc
pham vi cong viéc cua nha trufmg, khong tiép khach ca nhan cua Hiéu truong, Pho
Hiéu trudng, gido vién, nhéan vién.

+ Lao dong tién tién: Theo muc quy dinh tai Quyét dinh khen thudng cua
Phong Gi4o duc va Pao tao Pong Triéu hang nam.

+ Hoc sinh: Khen thudng cho cac hoc sinh dat Bé gioi - bé ngoan, Bé cham-
bé ngoan, hoc sinh cd thunh tich xuét sic trong hoc tap, rén luyén va cac phong
trao thi dua, tiy theo tinh hinh kinh phi thuc té Hiéu truong nha truong phé duyét
muc chi cho phu hop.

+ Chi t6 chic hoi nghi CBVCLD, so két hoc ki, téng két nam hoc, ky niém
ngay 20/11, khai giang... muc chi cu thé nhu sau :

Trang tri khdnh tiét: Tir 1.000.000 d - 2.000.000 d

Am thanh, loa mdy: Mitc chi khong qua 3.000.000d

Quén 4o trang phuc, dao cu: Tir 4.000.000d - 5.000.000d

Chi khac: Tu 8.000.000d dén 10.000.000d

Nuéc udng: 15.000/ ngudi/budi

Chi hé trg tién an : 100.000d/ngudi (d4p dung d6i véi nhitng dai biéu khong
huong luong tir ngan sach nha nudc)



Chi in 4n, tai liéu: 300.000d-500.000d

Tuy theo tinh chat, quy mo cua timg hoi nghi, Hiéu trudng phé duyét cic ndi
dung chi, nhu‘ng khong vuot qud miic chi da quy dinh & trén.

4Ch1 tiép cac doan thanh tra, kiém tra, cac doan can bd vé lam viéc tai trucmg

- D01 v6i cac doan khach 1a lanh dao cua trung uong, cua tinh... dén lam viéc
muec chi t01 da 150.000d/nguoi/bira.

- Péi véi cac doan khéach 1a can bd cua thi xd dén lam viéc mirc chi ti da
100. OOOd/nguorl/bua

Tét ca cac noi dung chi trén, phai c6 ching tir thanh toén hop 1é. Ké toén nha
truong c6 trach nhiém kiém tra tinh hop phap cta chimg tir ké toan.

3.Chi khen thudng:

+Lao dong tién tién: Theo muc quy dinh tai Quyét dinh khen thudng cua
Phong Giao duc va Dao tao Dong Triéu hang nam.

+Hoc sinh: Khen thudng cho céac hoc sinh dat Bé gioi - bé ngoan, Bé cham-
bé ngoan, hoc sinh ca thunh tich Xuét sic trong hoc tép, rén luyén va cac phong
trao thi dua, ty theo tinh hinh kinh phi thyc té Hiéu truong nha trudng phé duyét
muc chi cho phu hop

- Chi khen thudng gido vién g101 céc cap (néu cép trén chua khen thudng):

+ Gido vién day gidi va gido vién chi nhiém gioi cap thi xi: 200.000
dong/1ngudi.

+ Giao vién day gidi va gido vién chu nhiém gidi cap Tinh: 300.000
dong/1ngudi.

- Khen thudng cho CB - GV c6 thanh tich cao trong nam cu thé nhu sau:

+ Cép tinh: 200.000d, thanh phd : 100.000d/ndm

- Khen thudéng cé nhén theo hiéu qua lao dong va dugc xép theo 3 loai A-B-C.

+ Loai A: 200.000d/1hoc ky

+ Loai B: 100.000 d/1 hoc ky

- Khen thuong cac td theo thanh tich dat dugc gdm 2 loai to tién tién va to
tién tién xuat sac nhu sau:

+ To tién tlen xuét sdc: 300.000d/nim

+ T4 tién tién: 200.000d/ndm

Pinh ky theo hoc ky hoéc két thuc nam hoc, hi¢u truong Quyet dinh khen
thuong céac danh hiéu tap thé, ca nhan trén co so dé xuét cua cac to chuyén mon va
sau khi da thong nhat voi BCH Cong doan nha truong gom cé: Gido vién day gioi,
td lao dong xudt sic, t lao dong gioi.

- Mic chi khen thudng cé nhan tir 100.000d dén 200.000d

- Mt chi khen thudng tap thé tir 200. 000d dén 500.000d

Nhimng truong hop khen thuong dot xuat khac do Hoi dong thi dua khen
thudng hop va quyét dinh.

- Thyc hi¢n khen thuéng vao cudi nam hoc.

- Thuéng dot xuat: Ngoai cdc muc thudng trén con c6 cac dot thuong khac
nhu: cdn bd, gido vién, hoc sinh c6 thanh tich xudt sic trong cac phong trao thi
dua, céc cude thi, cac hoi thi van nghe, thé thao,...cn ctr thanh tich thuc té, Hidu
truéng ra quyét dinh.

4. Chi phic loi tp thé:




- Chi qua tét Nguyén Pan: 300.000 - 1.000.000d/ngudi

- Qua ngay 20/11: 200.000 - 500.000d/nguoi

- Qua tét duong lich: 200.000 - 300.000d/nguoi

- Chi can bo gido vién 6m dau, ndm vién, Chi viéc hy cia CBGV: chi viéc
hiéu cho vo (chdng), tr than phu miu va con cia CBGV: Muc chi khong quéa
300.000d/ truong hop.

- Chi tro cdp kho khin dot xuét theo dé nghi ciia Cong doan: Khong qua
200.000d/ nguoi

- Chi hd trg trang bi dong phuc (néu c6 ngudn): Khong qua 1.000.000d/
nguoi/ nam.

- Chi hé trg Can b, nhan vién, gido vién di hoc tap kinh nghiém, di tham gia
cac 16p tap huan, boi dudng nghiép vu do Hiéu trudng quyét dinh (Néu con nguon
kinh phi)

- Khen thudng cho con CB-GV ¢6 thanh tich cao trong hoc tap: 100.000d

- Chi ddi ngoal cac co quan hitu quan trong cac ngay 1é tét: 400.000d/1an

~ VIL CHE PQ PHAN PHOI SU DUNG KINH PHI TIET KIEM (NEU
CO):

Cén cir vao Quyet dinh sb 1573/QD-UBND ngay 14/7/2023 cia UBND thj xa
Dong Triéu vé viéc didu chinh giao quyen tu chi tai chinh dbi véi cac don vi su
nghiép cong lap truc thudc phong GD va DT thi xa giai doan 2023-2025; Mirc xac
dinh thu nhap tang thém thyc hi¢n theo quy dinh tai diém a, khoan 2, diéu 22 Ngh1
dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh pht quy dinh co ché tu chu cua
don vi su nghiép cong lap, Pon vi thuéc nhém 4 don vi su nghi€p cong c6 muc ty
bao dam chi phi hoat dong thuong Xac dmh theo phuong an quy dinh duéi 10%)

1. Nguyen tic phan phoi kinh phi tiét kiém:

- Pon vi thuc hién phén phéi str dung kinh phi tiét kiém duoc theo quy ding
quy dinh tai diéu 22 muc 3 nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cua Chinh
phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cia don vi su nghlep cong lap.

- Két thiic nim ngén sich kinh phi thuong xuyén giao tu chu tiét kiém dugc
ctia don vi (phan thu 16n hon chi, khéng tinh sé kinh phi cta gido vién giam bién
ché do nghi huu, do chuyén cong tac) duge sir dung nhu sau:

- Str dung s6 kinh phi tiét kiém duoc dé chi tra thu nhap téang thém cho can bd
gido vién t6i da khong vuot qua 0,3 lan quy tién luong co ban trong nam cua toan
truong (muc cy thé hang nim do Hiéu trudng quyét dinh can cit vao sb kinh phi
tiét ki¢m duoc sau khi ¢6 sy ban bac thao luan véi Chu tich Cong doan co so).

- S6 con lai chi sau khi chi thu nhap tang thém thue hién chi khen thudng,
phtic loi tap thé va tr1ch lap quy du phong on dinh thu nhap).

2. Quy dinh vé chi tra thu nhap ting thém:

- Thuc hién theo cong vin huéng dan hién hanh va huéng dan cia Phong tai
chinh — Ké hoach thj xa.

Can cir vao nghi dinh s6: 60/2021/NDP-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pha quy
dinh co ché tur chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Céan cur vao Théng tu s6 56/2022/TT-BTC cua Bo Tai chinh. Huéng dan mét
s6 ndi dung vé co ché tu chi tai chinh cua don vi su nghiép cong lap; xur ly tai san,
tai chinh, khi té chirc lai giai thé don vi su nghiép cong lap.



Hudng dan s6 312/TCKH ngay 3/10/2016 ctia Phong tai chinh ké hoach thi xa
Poéng Triéu.

- Nguyén tic tra thu nhap tang thém: Cén cur vao két qua tai chinh cta nam
trude va kha nang ctia ndm ké hoach, chi tra thu nhap ting thém cho can b giao
vién trong bién ché va hop dong tir 01 ndm trd 1én theo nguyén tac nguoi nao co
hiéu qua cong tc cao, c6 déng gdp nhiéu trong cong viéc thuc hanh tiét kiém chi duoc
hudng cao hon va nguoc lai.

2.1. Vao quy 4 hang nam, sau khi da xac dinh chinh xac s6 kinh phi tlet
kiém duogc, hiéu truong cung BCH Cong doan xem xét quyét dinh diéu chinh tién
lwong ting thém téi da khéng qua 0,3 1an quy tién luong co ban trong ndm cua
toan truong.

2.2. Viéc tra thu nhap ting thém cho CB-GV dua trén hiéu qua cong viéc,
trén co s¢ phan loai CB-GV hoan thanh nhiém vy duoc giao va c6 dong gop tiét
kiém chi theo cac mirc sau:

+ Hoan thanh xuat sac nhiém vu: Xép loai A, h¢ s6 1,0.

+ Hoan thanh tt nhiém vu: Xép loai B, hé 56 0,8.

+ Hoan thanh nhiém vu: Xep loai C, hé s6 0,6.

+ Khéng hoan thanh nhiém vu: Xép loai D, hé s6 0 (Khong duge tinh thu
nhap tang thém).

Quy thu nhap binh quan dé tinh thu nhép tang thém dugc tinh nhu sau:

Miic b sung thu Tdng s6 kinh phi tiét kiém danh d¢é Hé sb
nhép ting thém cia = b sung ting thu nhap cho CBGVNV x  phan loai
mdi CBGVNV Tong hé s6 theo phan loai CBGVNV  ctiatimg CBGVNV

+ HsA: Hé so phan loai lao dong loai A voi murc hé so la 1,0.

+ HsB: Hé so phan loai lao dong loai B v4i mirc hé so 1a 0,8.

+ HsC: Hé so phan loai lao dong loai C v&i mirc hé so la 0,6

+ HsD: H¢ s6 phan loai lao dong loai D véi murc hé sb 1a 0.

+ Hé s6 phan loai lao dong: La Ung v6i cac mic A, B, C, D ma ngudi lao
dong dat dugc.

Cén cir két qua phén loai, ké toan lap bang thanh toan thu nhap ting thém dé
thanh toan.

3. Chi kham sirc khoe dinh ky cho CB-CC-VC-LP: 01 lan /nim

-Nha truong thyc hién kham strc khoe dinh ky mot phan hoic toan phan (khi
c6 diéu kién) cho can bd, gido vién, nhén vién véi muc hé trg chi tir 200.000d dén
500.000d/ngudi/nam. Tuy diéu kién cu thé, bd phén hanh chinh xay dung ké hoach
kham chira bénh mot nam mét 1an.

Kinh phi chi kham su’c khoe tir nguon chi thuong xuyén cua nha truong.

4. Poi voi phong y té :

S6 kinh phi dugc nhén tir phong bao hiém tién CSSKBD cap nha truong chi
tra thuc té tién kham strc khoe cho hoc sinh theo dinh ky, mua thude phuc vu hoc
sinh, gido vién, sich chuyén mén phuc cho y te tién béng dia, bing z6n khau hiéu
tuyén truyén, nudc sat khun, nuée rira tay, gidy kho, thudc khir trung cloraminb...




Trang bi mua sém bo xung nhing vat dung can thiét cho phong y té khi can
thiét thity thudc vao kinh phi ngan sach nha truong.

Nhan vién y té dé xuét dé phu khir khuan va phu thuéec mudi, méi, hut bé phét
va mua sam do dung phuc vu y té bing ngudn ngén sach hodc tién bao hiém cép
cho.

Miic tdi da phuc vu cho cong tac y té trong nha truong khong qua
100.000.000d /nam.

Déi véi s6 kinh phi trén khi dich bénh xay ra néu sé chi phi trén khéng du thi
nhén vién y té c6 thé dé xudt va xin y kién cta hiéu truong dé bd xung chi thém
cho cong tac phong chéng dich bénh.

5. Chi thanh toan boi dudng thwong xuyén : Chi cho can bd quan ly, gido
vién thuc hién theo ché d6 hang nam theo thuc té sé can bo gido vién nha truong
dé chi tra.

6. Chi mua sach tai liéu, do6 dung va thiét bi giang day

- Can c vao nhiém vu nam hoc va tinh hinh thuc t€ ctia yéu cdu giang day
trong nha truong, hiéu phé chuyén mén thong ké danh muc cac loai sach, tai liéu
va d6 dung v6i quan diém thiét thuc va tiét kiém, lap gidy dé nghi trinh Hiéu trudng
phé duyét.

- Can ci vao y kién phé duyét cua Hiéu truong, hanh chinh t6 chitc mua, lam
tht tuc nhap kho, nhap thu vién dé cho muon hoic cap phat theo quy dinh.

7. Cae khoan chi khac:

Ngoal cac khoan ndi dung chi trén day, tuy theo tinh hinh thyuc té, Hiéu
trudng cé thé quyét dinh chi b6 sung céac khoan chi phat sinh khac phat sinh nhung
phai dam bao nguyén tic ding nguo‘l ding viéc, tiét kiém va hiéu qua.

VIIL Thuec hién ché dj tién thuwong theo Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay
30/6/2024 ctia Chinh Phii.

1.1: Tiéu chi xét thwéng, mirc tién thwéng va chi thuéng

a.Tiéu chi xét thuwéng va mirc tién thwong dpt xuit

*Tiéu chi xét thuong

-Thuéng dot xuat cho ca nhan thude dbi tugng quy dinh tai Diéu 2 Quy ché
nay néu dong thoi dat dugc cac tiéu chi sau day:

-Ch4p hanh tét chu truong ctua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc
va cac quy dinh, quy ché, néi quy clia co quan, don vi noi cong tac.

-Lap duoc thanh tich cong tac xuat sic dot xuat, c6 pham vi anh hudng, cé
hiéu qua va tac dong tich cuc & mét trong cac linh vuc thude tham quyén quan ly
cua nha truong.

-Moi ca nhin dugc xem xét thuong dot xuat tdi da 01 lan trong 01 nam;
truong hop dic biét do Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh trén co so dé xuat
cua Hoi d(‘“)ng Thi dua, Khen thuong nha truong, Thuong truc Hoi déng Thi dua,
Khen thuéng Thanh phé nhung bao dam t6i da khong qué 02 lan trong 01 nam. Ty
1é ca nhan dugc thuong dot xuit (néu cé) trong 01 nam téi da khong vuot quéa 20%



tong sb c4 nhan trong danh sach tra lwvong cta nha truong (néu sé nay nhoé hon 01
thi dugc lam tron bang 01).

- i v6i thanh tich cong téc xudt sic dot xuét co sy tham gia dong gbp cua
nhiéu c4 nhén, s lugng dé nghi xét thuong téi da khong qua 03 c4 nhan, nhung
khong vugt qua ty 1€ cé nhin duogc thudng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

* Miic tién thuwong

-Thuéng cho c4 nhan cé thanh tich cong tac dot xuat theo 02 muc tién thuéng
tuong ung voi s6 diém thanh tich c4 nhan dat duogc:

-Cé4 nhan dat tir 06 diém dén 08 diém: Thudng sb tién bing 03 1an muc
lwong co sd/nguoi/01 1an tién thudng.

-Cé nhan dat trén 08 diém dén 10 diém: Thuéng sb tién bang 05 1an mirc
lvong co sd/nguoi/ 01 lan thuong.

* Cdch xde dinh mike tién thuong

Trén co s& dé xuat cua té chuyén mén, Hiéu trudng to chirc hop tap thé Lanh
dao/Thudng truc Hoi dong Thi dua, Khen thuéng cta nha truomg dé chdm diém
thanh tich cong tac xuat sic dot xuit cua ca nhan theo thang diém 10. Diém duoc
chdm dua trén céc tiéu chi chu yéu: (1) Muc d, tinh chét phtrc tap ctia nhiém vu;
(2) Chét lugng san phém, cong viéc dd hoan thanh; (3) Tién d6 hoan thanh
(dat/vuot); (4) Hiéu qua, su lan toa, hiéu tng tich cuc cua san phém, cong viéc; (5)
Mtrc d6 tham gia cua ca nhén trong trién khai thuc hién nhiém vu (cht tri hay truc
tiép trién khai, khoi lugng cong viée duoc giao...).

Két qua cham diém dugc sir dung dé xac dinh s 1an mirc luong co s ca nhan
co thanh tich duoc thudng.

b. Tiéu chi xét thwémg va mirc tién thwong dinh ky hing niam

* Tiéu chi xét thuong

- Thudng dinh ky hang nim cho c4 nhén thudce dbi twong quy dinh tai Diéu 2
Quy ché nay c6 két qua dénh gia, xép loai murc d6 hoan thanh nhiém vy trong nam
tir mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én.

- Cin ctr xét thudng dinh ky hing nam la Quyét dinh danh gia, xép loai vién
chirc theo ndm hoc.

* Téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang ndm:

La quy thudng con lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di téng sé thudng
dot xuat da thuc hién trong nim theo quy dinh.

* He 56 tién thuong

- Niam 2024: Cin ctr quy dinh tai Khoan 1, Diéu 6 Nghi dinh 73/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 cua Chinh phu (c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2024)
hé sb tién thuong dinh ky duge xac dinh nhu sau:

+ Mirc 1 (c4 nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu): Thuong sb tién béng 2,0
lan mirc tién thudng dinh ky co sé.

+ Mirc 2 (c4 nhén hoan thanh t6t nhiém vy): Thudng sé tién bang 1,8 1an mitc




tién thuéng dinh ky co sé.

- Tir ndm 2025 tré di:Hé s6 tién thudng dinh ky duoc xdc dinh nhu sau:

- Mirc 1 (ca nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu: Thudng sé tién bang 2,0 lan
mtc tién thuéng dinh ky co so.

- Mitc 2 (ca nhan hoan thanh tét nhiém vu: Thudng sé tién bang 1,8 lan mirc
tién thuong dinh ky co sa.

d. Xac dinh muc tién thuong dinh ky co so

Téng kinh phi chi tién thuong hang nam (sau khi da trir di
phan kinh phi da chi khen thwong dét xudt)

Murc tién R S e .
: £ R : (SO cé nhan co6 két qua
thuong (SO ca nhan co ket qua ; i
: s T Lo danh gia,
dinh danh gia, xép loai hoan thanh £ . ; x
: ; Fhgt® e S x€p loai hoan thanh tot
ky co s¢ xuat sac nhiém vu) x Hé so - sy
. ; ; nhiém vu) x Hé s6 tién
tién thuong theo muec 1 : :
thuong theo murc 2

1.2. Chi thuéng

a. Hinh thirc chi thuong

Tién thuéng dugc nha truong thanh toan tryc tiép vao tai khoan luong cua cé
nhan dugc thudng (trieong hop nha trucng té chire Lé trao thuong dé tuyén duong,
sy ton, nhan réng dién hinh... thi phan thuong trao tai budi Ié chi mang tinh chat
biéu trung, khéng bao gom tién thuéng).

b.Thoi gian chi thuong

Nha truong thuc hién chi thuéng dot xudt cho ca nhén trong vong 05 ngay
lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh thuéng; chi thuong dinh ky hang nam trudce
ngay 31/01 ctia nam ké tiép.

2. ThAm quyén quyét dinh, quy trinh thi tuc, ho so dé nghi xét thuwong

2.1. ThAm quyén quyét dinh thuwéng dot xuit, thuéng dinh ky hiing niim

a.Thuong dot xuat: Chu tich UBND Thanh phd quyét dinh thuong dot xuat
cho cé nhéan cong tac tai nha trudng (trén co sé de xuat ciia nha truong va Thiong
truc Hoi dong thi dua, khen thieong Thanh phé).

b. Thuéng dinh ky hang nam: Can ct két qua danh gid, xép loai can bd, vién
chire, nguoi lao dong cudi nam hoc, Hiéu trudng quyét dinh thuong dinh ky hing nam
cho cac ca nhén trong danh sach tra lrong ctia nha truong tai thoi diém chi thuong.

2.2. Quy trinh, thi tuc, ho so xét thuéng

a. Thuéng dot xuét

- Nha truong 1ap hd so dé nghi thuong dot xuat (nha truong chi dong lap
hodc ldp theo y kién chi dao cua Lanh dao UBND Thanh phé’) gui Phong Noi vu
(co quan thuong truc Hoi dong Thi dua, Khen thuong Thanh pho); :

- Thuong truc Hoi ddng Thi dua, Khen thudng Thanh phd xin y kién Lanh
dao Thanh phé phu tréch linh vuc cé ca nhan dugc dé nghi thudng trude khi td
chire hop, danh gid; tdng hop, trinh xin ¥ kién Cha tich UBND Thanh phd;



- Chu tich UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh thudng cho cac c4 nhén.

* H6 so dé nghi xét khen thuong dot xudt:

- To trinh dé nghi thudng dot xuat

- Bdo céo tom tit thanh tich cong tac xuat sic dot xuét cla c& nhan

- Bién ban hop Thuong truc Hoi dong Thi dua, khen thudng/tap thé Lanh dao
nha truong.

- Cac tai liéu lién quan dé chimg minh thanh tich cong tac xuat sic dot xuat
cla c4 nhan dé nghi xét thudng (néu cd).

b. Thuéng dinh ky hang nim

Cin ctr két qua dénh gia, xép loai chat lugng vién chire, nguoi lao dong theo
nam hoc (gi4o vién, nhan vién, nguoi lao dong cua don vi do nha truong dénh gia;
lanh dao don vi do UBND Thanh phé danh gid), nha truong tién hanh hop xét,
trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

* Ho so thuong dinh ky gom:

- Quyét dinh danh gia, xép loai vién chrc, nguoi lao dong nam hoc cia nha
trudng va UBND Thanh phé.

- Bién ban hop xét thudng cua nha truong.

To trinh cua Cong doan co s¢ dugc giao nhiém vu tham muu cong tac
thi dua, khen thuéng cta nha truong (kém theo bién ban) giri Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh.

2.3. Thoi gian tong hop, tham dinh ho so, ban hanh quyét dinh thudong
dot xuit, thlm'ng dinh ky

Thoi gian tong horp, lap ho so dé nghi thuéng dot xuat va trinh UBND Thanh
pho t6i da 10 ngay; dbi voi thudng dinh ky hang ndm cin cir vao két qua danh gia,
xép loai chat lwong vién chure, nguoi lao dong theo nim hoc.

IX. Cac khoan thu khac theo quy dinh, thu theo thoa thuin

1. Thu khéac theo quy dinh :
1.1. Hoc Phi: Thtrc theo Cong van:

Theo Nghi dinh sé 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 Cua Chinh pha quy dlnh
vé co ché thu, quan ly hoc phi déi véi co s& gido duc thude hé thng gido duc qudc
dan va chinh sach mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tép, gia dich vu trong linh
vuc giao duc , dao tao.

Theo Nghi quyét sé 65/2021/NQ-HDND ngay 09/12/2021 cua Hoi déng
nhén déan tinh Quang Ninh Quy dinh muc hoc phi déi véi co s& gido duc mim non,
gido duc pho thong cong lap cua tinh Quang Ninh tir nim hoc 2021-2022 dén nim
hoc 2025-2026.

Can ctr Nghi quyet 33/2024/NQ—HBND ngay 19/4/2024 cta Hoi dong nhéan dén
tinh vé viéc Stra doi, bd sung mdt s6 diéu cua Nghi quyét 65/2021/NQ-HDPND ngay

09 thang 12 ndm 2021 ctia Hi déng nhan dan tinh quy dinh muc hoc phi d6i véi




co s& gido duc mam non, gido duc phd thong cong lap cua tinh Quang Ninh tir ndm
hoc 2021-2022 dén nam hoc 2025-2026;

Hudng dan sé 2593/SGDDT KHTC ngay 19/09/2023 cua S¢ Gido duc va
Pao tao tinh Quang Ninh vé viéc “Huéng dan thuc hién Nghi quyét sb
34/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021ctia Hoi dong nhan dan tinh quy dinh mét s6
khoan thu dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc trong cdc co s& gido duc
mam non, phd théng va gido duc thuong xuyén cong lap trén dia ban tinh Quang
Ninh”

Thuc hién viéc thu, ndp phi theo quy dinh dinh tai Diéu 12; viée quan ly va su
dung hoc phi theo quy dinh tai didu 13 cta nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay
27/08/2021 cuia chinh pht quy dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi déi véi co s&
gido duc thudc hé théng gido duc qubc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd
trg chi phi hoc tép; gia dich vu trong linh vue gido duc, dao tao.

Thuc hién Nghi quyét s6 42/2024/NQ-HPND ngay 23/09/2024 cua Hoi dong
nhan dan tinh vé mot sb bién phap hd tro, khic phuc hau qua bio sb 3 (bdo Yagi)
trén dia ban tinh Quang Ninh nam 2024.

Can ctr Nghi quyét 01/2022/NQ-HPND tinh Quang Ninh ngay 31/08/2022
ctia HDND tinh vé hd tro hoc phi cho trém mam non, hoc sinh phd thong, hoc
vién gido duc thuong xuyén dang hoc tai cac co so gido duc trén dia ban tinh
Quang Ninh nam hoc 2022-2023. Cong vin s 5288/STC-QLNS ngay 26/09/2022
ctia S& Tai chinh.Vé viée bd tri nguc"m kinh phi du toan thuc hién Nghi quyét s6
01/2022/NQ-HDND.ngay 31/08/2022 ciia HDND tinh;

Thu theo tung thang hoc: - Hoc ky 1: 04 thang

- Hoc ky 2: 05 thang

1.2. Pbi voi tién chim séc sirc khoe ban dau duoc trich lai nha truong hang
nam: Thuc hién chi theo quy dinh tai Thong tu s6 41/2014/TTLT-BYT-BTC ngay
24/11/2014 vé hudng dan thuc hién bao hiém y té. Cac muc chi nay gom :

- Chi mua thudc, vt tu y té phuc vu so cép clru, xur tri ban dau cho hoc sinh bj
tai nan thuong tich, bénh thong thuong trong thoi gian hoc tai truong

- Chi mua sim, stra chita trang thiét bj y té thong thudng phuc vu chim soc
sirc khoe ban déu tai nha trudng.- Chi mua van phong pham, tai liéu phuc vu quan ly
hé so stc khoe hoc sinh.

- Chi cac khoan khac phuc vu cham soc strc khoe ban dau cta hoc sinh.

2. Cac kho:din thu- Chi theo théa thuan:

Can ctr Nghi quyét s6 34/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021ctia HPND tinh
Quang Ninh vé viéc “Quy dinh mét s6 khoan thu dich vu phuc vy, hé tro hoat
déng gido duc trong cac co s& gido duc mam non, phd théng va gido duc thudng
xuyén cong lap trén dia ban tinh Quang Ninh”

Can cir Hudng dan sé 2593/SGD-KHTC ngay 19/9/2023 ctia Sé Gido duc va
Pio tao vé viéc huéng dan thuc hién Nghi Quyét so 34/2021/NQ-HPND ngay



27/8/2021 cta héi dE“)ng nhén dan tinh quy dinh mot s6 khoan thu dich vu phuc vu,
hé trg hoat dong gido duc trong céc co s& gido duc mam non, phd théng va gido
duc thudng xuyén cong lap trén dia ban tinh Quang Ninh;

Can ctr cong van 3308/SGD-KHTC ngay 18/10/2024 cua S¢ Gido duc va Pao
tao vé viéc trién khai thuc hién va quan ly thu, chi trong cac co s¢ gido duc nam
hoc 2024 - 2025.

Can cr vao ké hoach s6 457/KH-MNBM ngay 22/10/2024 vé viéc “Trién
khai cac khoan thu dich vu phuc vy, hd tro hoat dong gido duc nam hoc 2024-

2025” cuia Truong Mam non Binh Minh ( nay la Trudng Mam non Binh Minh,
thanh phé Péng Triéu)

Hinh thire thu, chi quyét toan: theo thuc té hang thang.

X. Chi khac tir nguén ngén sach.

1. Chi déi ngoai v6i céc co quan, don vi c6 mdi quan hé véi nha truong, muic
chi tir 200.000d - 300.000d/1dng hoa, tiry theo tiing truong hop cu thé Hiéu trudng
nha trudng quyét dinh mirc chi cho phu hop.

2. Chi hé trg cho CBGVNV tham gia céac hoat dong van héa, van nghé, TDTT
do nganh Gido duc va Pao tao t6 chirc hodc nganh Gido duc & Pao tao phdi hop
t6 chiic: Thy theo tinh chét, quy mé hoat dong, Hiéu trudng nha truong xem xét
phé duyét chi hd trg thué trang phuc, trang diém trén co s& du tra kinh phi cta bd
phan dugc phan cong nhiém vu.

3. Chi t6 chirc dén Tét Nguyén dén: Tiy theo quy mé to chirc, céc t chuyén
moén, phd hiéu truéng du tri kinh phi, Hiéu truong xem xét phé duyét dam bao to
chitc d6n Tét Nguyén dan vui tuoi, ddm am, tiét kiém, chéng lang phi.

XI. Nguyén tic quan Iy tai chinh ndi bd

- Ngoai cac khoan chi cho ca nhén, cac khoan khéng thuc hién khoan chi, khi
thanh toan phai c6 day du hoa don chimg tir hop 1é theo quy dinh tai chinh hién hanh.

- Céc khoan thanh toén tam (mg phai dugc thanh toan hoan tng day du khi
hoan thanh cong viéc mua sim, sira chita voi ké toan va thu quy.

- K& toan chiu trach nhiém dén déc va huéng dan moi thanh vién trong nha
truong thuc hién ding ché do quan ly tai chinh theo quy dinh hién hanh va quy ché
nay.

XII. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NOI BO:

1. Ngoai cac khoan da khodn chi cho ca nhan, cac khoan chi khong thuc hién
khoan chi khi thanh toan phai ¢6 diy du hoa don ching tir hop 1€ theo quy dinh
hién hanh.

2. C4c c4 nhan tam (ng tién phai thanh toan hoan tam img dy du véi ké
hoach cham nhat 1a 05 ngay sau khi hoan thanh cong viéc.

3. Ké toan chiu trach nhiém don déc va huéng din moi thanh vién trong
nha truong thuc hién ding ché d6 quan 1y tai chinh hién hanh cta Nha nuéc va
quy ché nay.

XIII. TO CHUC THUC HIEN




1/ Hiéu trudng c6 trach nhiém pho bién qui dinh nay t&i toan thé can b, vién
chtre trong don vi va t6 chirc thuc hién nghiém tic. Néu ca nhan nao vi pham cac
qui dinh trén thi tiy vao mirc 46 vi pham xem xét, xir ly.

2/ Giao cho Ban thanh tra nha truong gidm sat, danh gi tinh hinh két qua
thyc hign cac qui dinh trén, bdo cdo hiéu trudng dinh ky hang qui.

3/ Nhiing ndi dung khac vé chi tiéu néi bd, quan ly va str dung tai san cong
khong néu tai qui dinh nay dugc thuc hién theo céc qui dinh hién hanh.

4/ Trong qua trinh td chitc thuc hién néu c6 gi vudng mic, bd phén ké toan kip
thoi phan 4nh vé BGH va BCH céng doan sira ddi, bd sung cho phit hop. :

5/ Quy ché nay dugc dp dung tai Truong Mam non Binh Minh, thanh pho
Dong Trieu va cé hi¢u lyuc thi hanh tir ngay 02/01/2025./.

Noi nhan: CHU TICH CONG POAN
- KBNN thanh phé Péng Triéu;

-Phong TC, Phong GD&DT U /
thanh phé DPéng Triéu; \ J\_ur,

- Luu VT.

Cao Thi Mo







